TERMINOS DE REFERENCIA

294-2022-010 INVITACION PUBLICA A PRESENTAR PROPUESTA TECNICA PARA LA ASISTENCIA TECNICA DE
FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES EN MARKETING DIGITAL CON ENFOQUE EN FOTOGRAFIA Y CREACION
DE CONTENIDO PARA REDES SOCIALES Y PLATAFORMAS DIGITALES A INICIATIVAS DE TURISMO

Entidad contratante:
Expediente:

Nombre
proyecto Marco:

- Actividad/Rubro del
POA

Objeto del contrato:

Tipo de contrato:

Presupuesto:

Tiempo de

ejecucion:

del

- VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000).
impuestos y demds que sean requeridos para el cumplimiento del objeto.

COMUNITARIO. - _ ,
Red Nacional de Agencias de Desarrollo Local de Colombia - Red ADELCO
2020/SPE/00004000294

Proyecto de Desarrollo Territorial en el Departamento de Narifio en condiciones de
Paz (PDT - Narifio)

Resultado 1. La poblacién cuenta con mayores oportunidades econdomicas y
productivas en dreas rurales, con criterios de sostenibilidad econdmica, ambiental

|y social.

1.1.18 Implementar un programa de capacitacién en marketing turistico en Pasto,
Tumaco e Ipiales.

5.7 Costes de conferencias /seminarios /reuniones/ Talleres

Prestar servicios profesionales, para el forfalecimiento de las capacidades de
promocion turistica de las iniciativas de turismo comunitario en el municipio de
Pasto, mediante la creacidon de contenido audiovisual para redes sociales y

plataformas digitales.

Prestacion de Servicios.

Este valor incluye todos los costos,

Tres (03) meses, a partir del acta de la suscripcidn del acta de inicio.

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Calendario indicative
ACTIVIDAD FECHA
Fecha de invitacion 28 de febrero de 2022

Fecha Iimite para recepcidn de | 10 de marzo de 2022
propuestas
Evaluacion 5 dias hdbiles después de recepcion de | &
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propuestas.

Adjudicacion de contrato 10 dias después de la evaluacion.

2. JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION Y ANTECEDENTES.

En el marco del PDT, dentro del R1 “La poblacion cuenta con mayores oportunidades econdmicas
y productivas en dreas rurales, con criterios de sostenibilidad econdmica, ambiental y social”, para
esto el proyecto impulsard una estrategia/programa departamental de Turismo Comunitario, que
articule los esfuerzos, sobre todo, de los municipios de Pasto, Ipiales y Tumaco vy su insercién en las
politicas publicas departamental y municipales, para impulsar el desarrollo econdmico del territorio
uno de los sectores mds promisorios para apoyar el desarrollo econdmico y el emprendimiento de
dreas rurales es el turistico, fundamentalmente con el enfoque de, turismo comunitaric como
apuesta de desarrollo con equidad social y, por tanto, de resolucion de conflictos y construccion
de paz en territorios afectados por la violencia. El turismo comunitario puede igualmente favorecer
las estrategias globales de sustitucion de cultivos llicitos y apoyo a victimas aportfando fuentes
complementarias de ingresos a comunidades campesinas y étnicas. La involucracién comunitaria
en actividades turfsticas ha demostrado igualmente su capacidad para favorecer la preservacion
de espacios naturales. Debe hacerse especial referencia a la experiencia espafiola en materia de
desarrollo turistico, que serd aprovechada por el proyecto mediante alianzas con empresas e
instituciones especializadas que fortalezcan procesos de estructuracion de productos turisticos,
definicién de estrategias de promocidn y posicionamiento en los mercados, etc.

Se culminard con el disefio y apoyo a la implementacién de rutas de turismo comunitario,
colaborando en la puesta en marcha de al menos tres (03) productos turisticos comunitarios y
apoyando iniciativas emprendedoras relacionadas con la oferfa de servicios. De manera
complementaria se fortalecerdan las mesas de turismo departamental y municipales como espacios
de concertacién y articulaciéon del sector desde los que se favorezca la implementacion
parficipativa de estas actuaciones.

En concertacién con la subsecretaria de turismo de la Alcaldia de Pasto, se evidencia la
importancia del fortalecimiento de las capacidades en la creacién de contenido audiovisual,
como refuerzo a las diferentes formaciones y espacios comerciales en los que han parficipado las
distintas iniciativas y emprendimientos turisticos de base rural del municipio, asi mismo teniendo en
cuenta la importancia de la digitalizacién de las rutas, atractivos y oferta turistica que se encuentra
en el municipio es esta una oportunidad para desarrollar la autonomia de los actores locales en la
promocién de sus territorios.
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Este proceso de invitacidn se vincula con la estrategia del Resultado 1 para el cumplimiento de la
actividad Resultado 1. La poblacién cuenta con mayores oportunidades econdmicas y productivas
en dreas rurales, con criterios de sostenibilidad econdmica, ambiental y social.

1.1.18 Implementar un programa de capacitaciéon en marketing turistico en Pasto, Tumaco e Ipiales.
5.7 Costes de conferencias /seminarios /reuniones/ Talleres

3. OBJETO DEL CONTRATO:

Prestar servicios profesionales, para el fortalecimiento de las capacidades de promocidn turistica
de las iniciativas de turismo comunitario en el municipio de Pasto, mediante la creacion de
contenido audiovisual para redes sociales y plataformas digitales.

4. OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA:

El proponente gue resulte seleccionado(a), en cumplimiento del objeto y las obligaciones del
contrato deberd cumplir con las condiciones, requisitos y actividades sefialadas en los presentes
TDR y en su propuesta, ademds, el(la) contratista deberd cumplir las siguientes obligaciones y
enfregar los siguientes productos:

e Producto 1. Plan de frabajo:

Presentar un plan de trabajo detallado que incluya la propuesta técnica vy
metodolégica para el proceso de fortalecimiento en Marketing turistico,
fotografia, creacidén de contenido audiovisual, manejo de redes sociales y
plataformas digitales, con el objetivo de fortalecer las capacidades de promocion
turistica de los actores locales en zonas rurales en el municipio de Pasto. Esta
propuesta debe estar contemplada para 40 asistentes con una intensidad horaria
de 48 horas, en modalidad presencial, en horarios que faciliten la participacion de
mujeres como eje fransversal de desarrollo.

e Producto 2. Modulo de capacitacion en fotografia y video:
Se propone el manejo de temdticas que potencien el uso del celular como
herramienta principal y de facil acceso para generar insumos graficos. Igualmente,
el manejo de tfipos de encuadre, enfoque, edicidon y correccion de color, entre
ofras temdtficas que permitan el mayor aprovechamiento del celular.

e Producio 3. Médulo de Produccién audiovisual:
Se propone la capacitaciéon en uso de software o plataforma de edicién de nivel
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medio, que pueda ser apropiada desde el ordenador o celular para la creacion
de contenido, el cual pueda ser compartido por redes sociales Facebook,
Instagram, TripAdvisor, Google y plataformas digitales como YouTube o pdaginas
web, con conocimiento de las caracteristicas de edicidon para su mejor
aprovechamiento.

Producto 4. Médulo en redes sociales, plataformas digitales y cronograma de
publicaciones:

Se propone para este mddulo la insercién al fema del manejo de las redes sociaies
y herramientas de difusion con las que cuentan las iniciativas, igualmente la
creacion de cronograma o parrilla de programacién como herramienta, para una
creacién de confenidos coordinada y proyectada a mejorar la visibilidad de las
rutas propuestas

Producto é. Certificacién y graduacion:
Para esta actividad, se propone la realizacidén de ceremonia de graduacion, en el
cual se haga la presentacion de los clips de video y fotografias resultado de los
maddulos, aligual gue la entrega de certificado tipo diploma (disefio aprobado por
PDT NARINO y la Alcaldia de Pasto, a fravés de la Subsecretaria de Turismo).

e Producto 7. ENTREGA E INFORME FINAL EN FORMATO PDIT.

Entrega de informe final de sistematizacion de los resultados obtenidos en el
proceso, con especificaciones del proyecto PDT, registro fotogrdfico y listados de
asistencia de talleres o reuniones propuestos en la metodologia y plan de frabajo

RESULTADOS ESPERADOS:

Cada uno de los inscritos/inscritas contard con conocimiento en manejo de
herramientas para la elaboracidn de contenido para promocion vy
comercializaciéon de los diferentes atractivos, rutas, planes o actividades turisticas,
gue desempefien en sus comunidades a través de la creacidon de contenido
audiovisual.

La elaboracién de una estrategia de marketing que incluya lo aprendido en el
curso. Asimismo, cada uno de los asistentes deberd presentar el resuliado de
video(s) o fotografias elaboradas en el desarrollo del programa de formacion y
expuestos en el acto de ceremonia, se espera igualmente que cada parficipante

lo publique en sus redes sociales como parte de la estrategia de formacién y .

aplicacién de los conocimientos.
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5. PERFIL REQUERIDO

Para el desarrollo de las actividades contempladas se requiere personas juridicas o grupos
constituidos, que cuentan con profesionales con el siguiente perfil, que se acreditard mediante
certificaciones:

- Eguipo técnico de minimo dos (02) personas, con experiencia especifica en creacién de
contenido audiovisual.

- Conocimiento en manejo de redes sociales y plataformas digitales.

- Disponibilidad inmediata para desarrollar el objeto del confrato

- Conocimiento y permanencia en el territorio.

5.2. Experiencia General requerida: La persona juridica o el grupo constituido deberd
acreditar que las personas que lo conforman cuentan con:

e Experiencia de al menos 1 afo en los temas de formacidén en creacidn de contenido
audiovisual para promocién comercial.

e Experiencia minima de tres (3) talleres o capacitaciones en los temas relacionados al objeto
del contrato.

5.3. Conocimientos solicitados: La persona juridica o el grupo constituido debera acreditar
qgue las personas que lo conforman cuentan con:

e Conocimiento en fotografia y video.

e Conocimiento en creacién de contenido audiovisual.
e Conocimiento en manejo de redes sociales y plataformas digitales.

6. PERIODO DE CONTRATACION:

Tres (03) meses contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

7. COSTO Y FORMA DE PAGO

El coste mdximo estipulado para la contrataciéon es de VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000),
gue incluyen todos los costos para el desarrollo de las actividades MENOS LOS DESCUENTOS DE LEY.X
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Estos recursos se encuentran exentos de impuestos, tasas y contribuciones, del orden naciondl
(Decreto 540 de 2004).

La RED ADELCO tiene previsto redlizar los pagos en funcién de la enfrega y validacion de los
productos estipulados en la contratacion, siendo la propuesta la siguiente (las fechas se podran
gjustar en el contrato):

Primer y Onico page del 100% correspondiente a VEINTE MILLONES PESOS M/CTE ($20.000.000),
contra entrega y aceptacién de todos los productos solicitados en el marco del contrato, sin
contratiempos que deriven de la realizacién del evento y entrega de Informe con los resultados del
objeto del contrato, montaje y evidencia fotogréfica de las actividades realizadas, de acuerdo al
siguiente cuadro:

No. Producto contenido del producto Monto a pagar
1. FORTALECIMIENTO e Producto 1. Plan de trabgjo: Primer y Unico
DE CAPACIDADES pago del 100%
EN MARKETING Presentar un plan de frabajo detallado que | correspondiente
DIGITAL CON incluya la propuesta técnica y metodolégica | a VEINTE
ENFOQUE EN para el proceso de fortalecimiento en | MILLONES DE
FOTOGRAFIA Y Marketing turistico, fotografia, creacion de | PESOS MCTE
CREACION DE contenido audiovisual, manejo de redes | ($20.000.000)
CONTENIDO PARA sociales y plataformas digitales, con el objetivo
REDES SOCIALES Y de fortalecer las capacidades de promocion
PLATAFORMAS turistica de los actores locales en zonas rurales
DIGITALES A en el municipio de Pasto. Esta propuesta debe
INICIATIVAS DE estar contemplada para 40 asistentes con una
TURISMO intensidad horaria de 48 horas, en modalidad
COMUNITARIO presencial, en horarios que faciliten la

participaciéon de mujeres como eje tfransversal
de desarrollo.

e Producto 2. Mddulo de capacitacién en
fotografia y video:
Se propone el manejo de temdticas que
potencien el uso del celular como herramienta
principal v de facil accesc para generar
insumos graficos. Igualmente, el manejo de
fipos de encuadre, enfogue, edicion vy
correccion de color, entre ofras temdticas que
permitan el mayor aprovechamiento del
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celular.

e Producto 3. Médulo de Preduccién audiovisual:
Se propone la capacitacidn en uso de
software o plataforma de edicion de nivel
medio, que pueda ser gpropiada desde el
ordenador o celular para la creacion de
contenido, el cual pueda ser compartido por
redes sociales Facebook, Instagram,
TripAdvisor, Google y plataformas digitales
como Youlube o pdaginas web, con
conocimiento de las caracteristicas de edicion
para su mejor aprovechamiento.

e Producto 4. Médulo en redes sociales,

plataformas digitales y cronograma de
publicaciones:
Se propone para este moédulo la insercion al
fema del manejo de las redes sociales y
herramientas de difusion con las que cuentan
las iniciativas, igualmente la creacion de
cronograma o parrilla de programacion como
herramienta, para una creacién de contenidos
coordinada y proyectada a mejorar la
visibilidad de las rutas propuestas

e Producto 6. Cerlificacién _y graduacién:
Para esta actividad, se propone la realizacién

de ceremonia de graduacion, en el cual se
haga la presentacién de los clips de video vy
fotografias resultado de los modulos, al igual
que la enfrega de certificado fipo diploma
(disefio aprobado por PDT NARINO y la
Alcaldia de Pasto, a fravés de la Subsecretaria
de Turismo).

e Producto 7. ENTREGA E INFORME FINAL EN
FORMATO PDT.

Entrega de informe final de sistematizaciéon de
los resultados obtenidos en el proceso, con
especificaciones del proyecto PDT, registro
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fotografico y listados de asistencia de talleres o
reuniones propuestos en la metodologia y plan
de trabgjo.

El pago que efectuard la Red ADELCO al proponente se tramitard con la aprobacién de los
productos enfregados, cerfificado de cumplimiento y documentos de lista de chequeo gue se
compartirdn oporfunamente. Los pagos se realizan mediante fransferencia electronica. Es requisito
que el contratista presente la cerfificacién bancaria reciente.

Queda expreso que el Ultimo pago pactado, estd supeditado a la aprobacion de todas las
actividades/entregables por parte del supervisor del contrato.

Todos los costos de desplazamiento, asi como los materiales, frédmites y demds que requiera para
el cumplimiento del objeto del contrate, son sdlo responsabilidad del/la proponente, siendo una
contratacién a todo costo.

8. LUGAR DE EJECUCION.
El lugar de ejecucidn serd en el Municipio de Pasto.

9. PERSONA DESIGNADA PARA LA SUPERVISION DEL CONTRATO

Para la supervision del contrato se designa al técnico de turismo comunitario del Proyecto de
Desarrollo Territorial en el Departamento de Nariio en Condiciones de Paz -PDT-Narifio y una
persona designada por parte de la Subsecretaria de Turismo de la Alcaldia de Pasto.

10. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Toda la documentacion relacionada con el proyecto debe estar escrita en espafiol, idioma oficial
de la Republica de Colombia. La propuesta completa debe contener:

a) Lacarta de presentacion de la propuesta a la Red Nacional de Agencias de Desarrollo Local
de Colombia - Red ADELCO, maximo 2 hojas escrita en espafiol, explicando la experiencia
qgue acredita el cumplimiento de los perfiles requeridos.

b) Hoja de vida del equipo consultory, en su caso, de la empresa consultora (Extensidon méxima
5 hojas)
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c) Los documentos justificativos o certificados que acreditan la experiencia y formacién
(deberd presentarse en un Unico documento en pdf)
d) Formulario Unico de presentaciéon de propuestas con los anexos que apliquen (Anexo 1)
e) Propuesta econdmica. (Anexo 1)
Las propuestas, junto con todos los documentos exigidos y otros que las acompanen, deberdn
presentarse por correo electrénico y deberdn tener una vigencia de 60 dias tiempo en el cual no
se permitir&n ajustes mds alld de gue sean consideradas aclaraciones a la propuesta.

El/la proponente deberd informarse por sus propios medios sobre la naturaleza, localizacién,
peculiaridades, condiciones generales y particulares del sitio de los trabajos y demds aspectos que
de alguna manera puedan afectar la ejecuciéon de los trabajos y sus costos, tales como permisos,
impuestos y licencias que deberdn obtenerse y pagarse, el cumplimiento de leyes y reglamentos
que deban cumplirse. Se contactard UOnicamente a aqguellas personas candidatas
preseleccionadaos.

10.1. Propuesta Técnica

Para presentar su propuesta técnica el/la oferente deberd diligenciar el FORMULARIO UNICO DE
PRESENTACION DE PROPUESTAS gue se encuentra en el (Anexo 1.) de este documenio.

En esta propuesta deben quedar claro los resultados a entregar, asi como de los vigjes a realizarse
y actividades especificas en campo o en cualquier otro lugar.

Tanto el Plan de Trabgjo como el Cronograma deberdn responder a los resultados esperados del
proyecto en calidad, contenido y fiempo de enirega.

El coniratista debe GARANTIZAR el cumplimiento de protocolos de BIOSEGURIDAD en el trabajo de

campo tanto para él como para las organizaciones, por ello debe incluir este tema en la propuesta
técnica.

10.2. Propuesta Econémica

En la propuesta deben indicarse los valores expresados en pesos colombianos y consecuentemente
suU pago serd en la misma moneda. Debe indicarse un presupuesto desglosado en el que se debe
indicar los diferentes conceptos de gasto y los valores correspondientes. A cargo del/la proponente
estardn todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la preparacion vy
presentacion de su propuesta. Por lo cual la Red ADELCO no serd responsable en ningln caso de
dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccidn y/o contratacion. X
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En la propuesta se debe indicar el valor sin IVA, teniendo en cuenta que el Proyecto administrado
por la Red ADELCO se encuentra exento de la aplicaciéon de éste, de acuerdo con certificacion
de utilidad comuUn radicada el 28 de febrero de 2019 ante la DIAN conforme a lo estfipulado en el
Decreto 540 de 2004.

lgualmente, corresponderd al o la proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir
retenciones y costos de cualguier otra naturaleza que conlleve la celebracién del confrato, segun
la asignacion del presupuesto prevista en los presentes términos de referencia, para lo cual se
recomienda a los y las proponentes obtener asesoria cdlificada. La propuesta econdmica debe
diligenciarse en el formato Anexo 1, adjunto en los presentes términos de referencia.

El/la proponente deberd informarse por sus propios medios sobre la nafuraleza, localizacion,
peculiaridades, condiciones generales y particulares del sitio de los frabajos y demds aspectos que
de alguna manera puedan afectar la ejecucidon de los frabajos y sus costos, tales como: transporte
alojamiento alimentacion, permisos, impuestos y licencias que deberdn obtenerse y pagarse, el
cumplimiento de leyes y reglamentos que deban cumplirse.

10.3. Aclaraciones de los TDR.

Cualguier posible proponente puede solicitar aclaraciones sobre los presentes términos de
referencia, mediante comunicacién escrita dirigida turismopdi@gmail.com y
talentohumanopdi@gmail.com

Si algun/a proponente encuentra una inconsistencia, error u omision en los documentos del
presente proceso de seleccién o requiere una aclaracién de cualquier estipulacion contenida en
los mismos, deberd formularla a la RED NACIONAL DE AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL DE
COLOMBIA - Red ADELCO, a la direccién de correo electrénico turismopdi@gmail.com _vy
talentohumanopdi@amail.com

Dichas observaciones deberdn ser presentadas a maés tardar ires (03) dias calendario antes del
cierre del presente proceso.

En caso de que, la solicitud sea elegible, pero carezca de informacién complementaria, la RED
NACIONAL DE AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL DE COLOMBIA - Red ADELCO se comunicard con
la persona para gue suministre la informacion adicional pertinente.
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10.4. Comunicaciones

La RED NACIONAL DE AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL DE COLOMBIA - Red ADELCO dirigird la
correspondencia pertinente a los/las proponentes a través de comunicacién escrita o correo
electronico, conforme a la informacién suministrada y o que garantice agilidad al proceso.

10.5. Informacién para radicacion de la candidatura.
Las propuestas deberdn entregarse de manera FISICA y DIGITAL, asf:

PROPUESTA FiSICA: En dos (02) originales, cada uno en expediente debidamente Foliados en Ia
Carrera 30 No. 17 - 00 Interior Parque Infantil, dirigidos a Davis Armando Ruiz Narvdez, Técnico
Turismo Comunitario PDT NARINO con el nombre de la Convocatoria “294-2022-010 “INVITACION
PUBLICA A PRESENTAR PROPUESTA TECNICA PARA LA ASISTENCIA TECNICA DE FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES EN MARKETING DIGITAL CON ENFOQUE EN FOTOGRAFIA Y CREACION DE CONTENIDO
PARA REDES SOCIALES Y PLATAFORMAS DIGITALES A INICIATIVAS DE TURISMO COMUNITARIO con
todos los documentos exigidos para la presentacion de las propuestas.

Horario de Atencién: LUNES A VIERNES DE 8:00 A.M A 12M y 2:00 P.M. a 5:00 P.M.

PROPUESTA DIGITAL: Las propuestas deberdn entregarse por correo electrdnico, indicando en el
asunto del coreo “294-2022-010 “INVITACION PUBLICA A PRESENTAR PROPUESTA TECNICA PARA LA
ASISTENCIA TECNICA DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES EN MARKETING DIGITAL CON ENFOQUE
EN FOTOGRAFIA Y CREACION DE CONTENIDO PARA REDES SOCIALES Y PLATAFORMAS DIGITALES A
INICIATIVAS DE TURISMO COMUNITARIO A continuacién, detallamos los datos para la presentacion
de la propuesta:

e Correo electrdnico: turismopdi@gmail.com v talenfohumanopdi@gmail.com .

Nota aclaratoria: Ia RED NACIONAL DE AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL DE COLOMBIA - Red
ADELCO dard por desestimadas las propuestas o correspondencia enviada en forma incorrecta,
gue no sea enfregada dentro de plazo correspondiente o que no especifigue el asunto en el
correo. Se contactard Unicamente a aquellas personas candidatas preseleccionadas. Del mismo
modo, se podrd durante el proceso, solicitar la subsanacidén de documentacidén faltante, para
completar la propuesta presentada.
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11. CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPUESTAS

Solo completaran el proceso de evaluacion las propuestas que hayan superado la verificacion de
requisitos minimos habilitantes, técnicos y econdmicos.

Nota aclaratoria: Se fomentard la contratacidon de profesionales con mavor dificultad de insercidén
laboral como mujeres, dvenes, poblacidn étnica, victimas del conflicto, personas con necesidades
especidales, poblacién reincorporada, entre otros.

11.1. Calidad de los/las participantes

Podran participar personas juridicas o grupos constituidos, que cuenten con experiencia técnica,
administrativa e idoneidad.
11.2. Documentos justificativos

Los documentos a anexar para acreditar los requisitos habilitantes para las personas juridicas que
cuenten con el perfil o las personas naturales son los que se detallan a continuacién:

S e i A No Grupos '~ Persona
oCHmelios S pIesenar ubsanables | <ubsanables | Constituidos | Juridica.
a) Carta de presentacidon de la
propuesta debidamente firmada (Anexo X X X

No.1)

b) Ceriificado de  Existencia vy
Representacion Legal vigenfe emitido
por la Cdmara de Comercio de su
domicilio con una expedicién no mayor a X X
30 dias y cuyo objeto social incluya el de
la presente contratacion.

¢) Si aplica, autorizacién otorgada por el
érgano competente, cuando el
representante  legal se  encuentre X X
limitado para la suscripcién del contrato.
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d) Cerfificacion suscrita  por el
Representante Legal © quien haga sus
veces, la cual deberd indicar que ni la
persona juridica ni su representante legal,
ni su equipo ejecutor estdn incursos en
inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar

e) Fotocopia del documento de
identificacion de quienes conforman el
grupo consfituido, o del Representante
Legal, de la persona juridica.

f) Cerfificado donde conste que se
encuentra al dia con el pago al sistema
de Seguridad Social Integral vy
Parafiscales.

g) Certificado de  Anfecedentes
Judiciales, medidas correctivas,
disciplinarios de la Procuraduria General
de la Nacidn, fiscales de la Confraloria
General de la RepuUblica y cerfificado de X X : X
medidas correctivas de la policia
nacional, de quienes conforman el grupo
constituido o del represenfante legal de
la persona juridica.

h) Cerfificado de antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria General
de la Nacién vy fiscales de la Contraloria X X
General de la Republica de la Entidad.

i) Registro Unico Tributario RUT.

Para las personas naturales es necesario gue acrediten ingresos acumulados igual o superiores al
30% del presupuesto a contratar durante los Ultimos 6 meses.

11.3. Criterios de Adjudicacion

Se recomendard la adjudicacién del contrato, a la propuesta que obtenga el mayor puntgje,
sumados los punfajes de evaluacion técnica y entrevista, segin la siguiente ponderacion. %{
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Evaluacién técnica 80 puntos
Entfrevista 20 puntos
Total 100 puntos

11.4. Evaluacién Técnica

Las Hojas de vida y Propuesta Técnica tendréin un peso del 80%. Es decir gue tendrd una valoraciéon
con un méximo de 80, dividido de la siguiente manera:

Méritos experiencia laboral 80 puntos
Propuesta técnica 30 punios
Total 100 punios

> Méritos Experiencia laboral:

i Titulos/certificaciones Puntaje maximo de 30 puntos
e FExperiencia de al menos 1 afo en los tfemas de 10 puntos
formacion en creacidn de contenido audiovisual
para promocion comercial.
e FExperiencic minima de 3 talleres o 20 puntos

capacitaciones en los temas relacionados dl
objeto del conirato. .

11.5. Adjudicacién

Sumados los puntgjes de evaluacién técnica y entrevista, se recomendard la adjudicacion del

contrato ala propuesta con el mayor puntaje y de no ser posible adjudicar, se habilitard el segundo
mejor puntaje.

Si ninguno de los/las proponentes anteriores, acepta la adjudicacién; la RED NACIONAL DE
AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL DE COLOMBIA - Red ADELCO podrd redlizar contratacion

directa con los/las proponentes que cumplan el perfil solicitado, sugiriendo gjustes en la propuesta
o valor.
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11.6. Rechazo de las Candidaturas

Habrd lugar a eliminacién o rechazo de propuestas en los siguientes casos:

a) Cuando el/la proponente se encuentre inhabilitado o presente incompatibilidad, de acuerdo
con la ley.

b) La entrega de la propuesta en lugar, dia y hora posterior a la establecida en el presente término
de referencia. (cronograma.

c) Cuando no incluya toda la informacién requerida en los términos de la invitacion y no pueda ser
subsanado.

d) Cuando no se dé respuesta a las solicitudes de Red Adelco en el fiempo establecido.

e) Cuando la Red Adelco verifigue inconsistencias en la informacién o documentacion
suministrada.

f) Cuando el proponente retire la propuesta o documentos que la componen durante el proceso
de seleccién o posterior a su finalizacion.

g) Sise verifica que existe iregularidad o falsedad en alguno de los documentos presentados en la
propuesta, o cuando verificada la informacién suministrada por el proponente no esté conforme
con la realidad.

n) Cuando el proponente esté incurso en conflictos de interés para suscribir contratos con Red
Adelco.

i) El no cumplir con los requisitos juridicos y/o la propuesta no safisfaga el propdsito del presente
proceso de seleccion.

j) Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones solicitadas y que no sea financieramente
viable.

12. COMITE DE EVALUACION

La evaluacién serd realizada por el Comité de Evaluacion, el cual serd Integrado por: Un nUmero
impar designado por la Red Nacional de Agencias de Desarrollo Local de Colombia - Red ADELCO,
este comité se definird en funcién del monto y la complejidad del objeto a contratar. Su objetivo
es recomendar la adjudicacion del/la proponente que obtenga el mayor puntaje en el proceso
de evaluaciéon y que cumpla con el perfil establecido.

Con el fin de disponer de trazabilidad sobre el proceso es necesario que se elcbcire un Informe de
Evaluacion, de acuerdo al proceso de seleccidon establecido en Red Adelco. (

,
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12.1. Criterios de Desempate

Se entenderd que hay empate cuando existan dos 0 mds proponentes cuyos puntajes sean iguales,
el comité evaluador es quien tomard la decision de escoger la propuesta, feniendo en cuenta
como primer criterio la propuesta que haya obtenido mayor puntaje en su valoracién técnica.

13. CONTRATACION

Se noftificard la adjudicacién del contrato al/la proponente seleccionado/a via correo electronico,
una vez sea aprobado por el Comité Gestor del Proyecto.

13.1. Aspectos del Confrato
13.1.1. Firma y requisitos del contratfo

El/la proponente favorecido/a con la adjudicaciéon deberd cumplir con los requerimientos del
perfeccionamientio del conirato.

Para dar lugar a la firma del contrato, el proponente seleccionado deberd garantizar qué:

1. No estd incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar.

2. No estd incurso en procesos disciplinarios, judiciales ni fiscales que le impidan ejecutar el confrato.
3. Se encuentra al dia con las obligaciones tributarias de impuestos locales y nacionales.

4. Se encuentra al dia con el pago al sistema de Seguridad Social Infegral y Parafiscales.

5. No se encuentrainmerso en un conflicto de intereses que ponga en peligro la ejecucion imparcial
y objetiva del conirato. El conflicto de intereses podré plantearse (intereses econdémicos, afinidades
politicas o nacionales, vinculos familiares o afectivos, o cualesquiera ofros vinculos relevantes o
infereses comunes).

13.1.2. Confidencialidad de la Informacién

El/la contratista guardard confidencialidad sobre la informacién que obtenga de la RED NACIONAL
DE AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL DE COLOMBIA - Red ADELCO en desarrollo del objeto y
obligaciones del contrato.

13.1.3. Solucion directa de confroversias conitractuales
J
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Las partes, en aras de solucionar en forma &gil, répida y directa las diferencias y discrepancias
surgidas en la ejecucidn del contrato, acudirdn a los mecanismos de solucién previstos en la Ley
colombiana, tales como la conciliaciéon, amigable composicidn y fransaccion.

13.1.4. Garantias

El proponente que resulte seleccionado (a) se obligard a constituir a favor de la Red Adelco una
garantia para amparar el Contrato asi:

AMPARO VALOR VIGENCIA
ASEGURADO
Pdliza de cumplimiento 20% del valor del Plazo del contrato contado a partir
contrato de la firma del mismo y 4 meses mas.

10% del valor del Plazo del confrato contado a partir

Calidad de la firma del mismo y un (01} afo
contrato .
mdas.
5% del valor total | Con una vigenciaigual ala duracién
Pago de salarios, prestaciones sociales e | del confrafo. del contrato y tres (3) afos mas
indemnizaciones laborales. contados a partir de la ferminacion

del Contrato

13.1.5. Régimen legal

El contrato se regird en general por las disposiciones colombianas comerciales y civiles pertinentes,
y las demds normas que las regulan, complementan y modifican.

13.1.6. PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS DE AUTOR/A

Todas las creaciones intelectuales entendidas como expresiones en lenguaje, planes, codigos o
cualguier otra forma originadas en razén del presente contrato, son de propiedad exclusiva del
PDT-Narino, la cual  es titular de derechos patrimoniales. El/la contratista enfiende y acepta que
toda base de datos, documentos, modelos, disefios, presentaciéon o cualquier ofro método que
conozca y/o al que tenga acceso en relacién o con ocasidn de ejecucidn de este contrato son
de propiedad exclusiva de la entidad que las facilite y estén amparados en lo pertinente, por toda
la legislacion vigente en materia de derechos de autor y propiedad infelectual.

14. VISIBILIDAD: d
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e Fl/la contratista debe garantizar la visibilidad del Fondo Europeo para la Paz de Colombia
de la Unién Europea, de la AECID en Colombia y del PDT Narifio de manera expresa y visible
en tfodas las acciones en conjunto con el de todos los socios que participan y especialmente
en todo el material promocional relacionado con el impulso al sector Turismo.

e Siempre debe cuidarse de no hacer uso inapropiado de la marca. La no visibilidad de la
Unién Europea y de la AECID como financiadores del PDT Narifio serd causal de la
devolucién de los fondos.

e Los productos comunicacionales, materiales promocionales y de visibilidad deben contener
el nombre del programa o proyecto, el logo de las organizaciones e instituciones socics,
cumpliendo los minimos establecidos en los manuales de imagen de la Unién Europea, de la
Cooperacion Espafnola y en el manual de imagen del PDT Narifio.

15. OTROS ASPECTOS

El/la Contratista deberd abstenerse de hacer declaraciones pUblicas sobre el proyecto. No puede
comprometer en modo alguno a la Red Nacional de Agencias de Desarrollo Local de Colombia -
Red ADELCO, de la Unién Europea o a la AECID sin su consentimiento previo por escrito.

El/la contratista y su personal cumplirdn los derechos humanos y se comprometerdn a no confrariar
los usos politicos, culturales y religiosos. En particular, y conforme al acto de base aplicable, los
licitadores y solicitantes a los que se adjudiguen contratos deberdn cumplir las normas laborales
fundamentales vigentes definidas en los convenios pertinentes de la Organizacién Internacional del
Trabajo (como los convenios sobre el derecho de sindicacidon y negociacion colectiva, la
eliminacion del trabgajo forzoso vy la abolicidén del frabajo infantil).

El/la contratista no podrd aceptar ningin pago relacionado con el confrato que no sea el previsto
en el mismo. El contratista y su personal deberdn abstenerse de ejercer cualquier actividad o de
recibir cualquier gratificacion que entre en conflicto con sus obligaciones para con la Red Nacional
de Agencias de Desarrollo Local de Colombia - Red ADELC z-
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ANEXO 1

FORMULARIO UNICO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

Referencia de la invitaciéon

Titulo de la Propuesta
Objetivo General
Solicitante
ldentificacion
Direccion
Ciudad/Pais

Correo electrénico:

Nombre del representante
legal

Identificacion

Persona de contacto para
esta referencia de
invitacion

Correo electrénico de la
persona de contacto para

esta referencia de
invitacion

UHICN EURCPEA

“INVITACION PUBLICA A PRESENTAR PROPUESTA
TECNICA PARA LA ASISTENCIA TECNICA DE
FORTALECIMIENTO DE  CAPACIDADES EN
MARKETING DIGITAL CON ENFOQUE EN
FOTOGRAFIA Y CREACION DE CONTENIDO PARA
REDES SOCIALES Y PLATAFORMAS DIGITALES A
INICIATIVAS DE TURISMO COMUNITARIO EN EL
MARCO DEL CONVENIO 003 — 2021 CON ALCALDIA
DE PASTO.
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PROPUESTA TECNICA

Esbozo del planteamiento propuesto para la ejecucién del contrato. Una lista de las tareas
propuestas que considere necesarias para alcanzar los objetivos del contrato.

Plan de trabagjo:
Relacién de actividades y subactividades para el alcance de los enfregables.
Metodologia:

Bases metodoldgicas para redlizar cada una de las actividades planteadas.

Riesgos:

En la ejecucién de la propuesta, zcudles serian los principales riesgos asociados que pueden
afectar el desarrollo de las actividades? 3Coémo se plantea su mitigaciong

Cronograma

Calendario, secuencia y duracién de las tareas propuestas (teniendo en cuenta el tiempo de
desplazamientos):

Identificacién y calendario de los principales hitos en la ejecucion del contrato, con una indicacion
de la forma en que el logro de estos se reflejard en los entregables, en particular en los previstos en
TdR. (modelo cronograma)

Actividades Sub Acftividades | Mes | Mes 2 Mes 3

El futuro!
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Profesionales propuestos para actividades particulares:

Actividad a Desarrollar | Profesional Propuesto | Perfil Profesional

PROPUESTA ECONOMICA

Por favor indicar el valor total de la propuesta econdmica considerando todas las deducciones @
que haya lugar por disposiciones de ley.

*Cualquier costo adicional en el gue se incurra para el cumplimiento de los objetivos del contrato,
ser& asumido por el proponente.

Detallar presupuesto por producto, actividad, rubro. 4°
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