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TERMINOS DE REFERENCIA

PDT-136-2022-081- INVITACION PUBLICA PARA SELECCIONAR Y CONTRATAR AL PRESTADOR DE
SERVICIOS DE OPERACION LOGISTICA PARA LA ESTRATEGIA DE CIERRE Y DEVOLUCION DE
RESULTADOS AL TERRITORIO DEL PROYECTO DE DESARROLLO TERRITORIAL EN EL DEPARTAMENTO
DE NARINO EN CONDICIONES DE PAZ - PDT NARINO.

Entidad
contratante:

Expediente:

Nombre del
proyecto Marco:

Actividad/Rubro
del POA

Tipo de contrato:

Objeto del

contrato:

Presupuesto:

Tiempo de
ejecucion:

Invitacion dirigida

a

Régimen Juridico
Aplicable
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Red Nacional de Agencias de Desarrollo Local de Colombia — Red
ADELCO

2022/SPE/0000400136

Proyecto de Desarrollo Territorial en el Departamento de Narino en
condiciones de Paz (PDT — Narino)

5.7. Planificacién y Articulacion $56.000.000
5.8. Visibilidad $45.000.000

Contrato de Prestacion de Servicios

El Contratista se obliga a prestar servicios de operacién logistica, para
la organizacion, produccidn y ejecucion de los eventos y actividades
de devolucién de resultados al territorio a realizarse en los municipios
de Pasto, Ipiales y Tumaco, en el marco de las actividades de cierre del
PROYECTO DE DESARROLLO TERRITORIAL EN EL DEPARTAMENTO DE
NARINO EN CONDICIONES DE PAZ - PDT NARINO, de conformidad con
el alcance, caracteristicas y especificaciones que se describen en los
presenfes términos de referencia, los insumos, justificacion de la
necesidad y presupuesto..

CIENTO UN MILLONES DE PESOS ($101.000.000) de utilidad comun del
proyecto. Este valor incluye todos los costos logisticos, transporte,
impuestos, tasas y contribuciones, costos directos e indirectos y demds
que sean requeridos para el cumplimiento del objeto.

Hasta el 18 de julio de 2023, contados a partir de la suscripcion del
confrato, previa la aprobacién de las garantias.

Podrdn participar en el presente proceso, en forma individual o
conjunta (consorcios o uniones temporales), las personas juridicas y
naturales, consideradas legalmente capaces de acuerdo con las
disposiciones vigentes; y que no se encuentren incursas en ninguna de
las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la ley, que
cumplan con los requisitos habilitantes consistentes en la Capacidad
Juridica, capacidad técnica vy financiera de acuerdo a la naturaleza y
objeto del contrato.

PRIVADO - Derecho Civil y/o comercial- NO se aplicardn las reglas de
contratacién publica contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007
y demds normas complementarias aplicables alas entidades sometidas
al Estatuto General de Contrataciéon PuUblica, ni a sus decretos
reglamentarios. En tal virtud las propuestas son de cardcter privado,
con reserva, por tanto si algin interesado u oferente requiere ver la
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' Nacional de Agencias de Desarmallo Local de Colombia
NARINO

propuesta de otro competidor, podrd acceder a ella, en la medida en
gue medie autorizacion expresa y formal del proponente titular.

1. INFORMACION GENERAL - CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA
Fecha de la invitacion publica 10 de Abril de 2023
Plazo para presentar observaciones o solicitud de Hasta el 14 de Abril de 2023 hasta las 5:00
aclaracion a los TDR pm por correo electronico

Respuesta para presentar observaciones o solicitud de | Hasta el 18 de Abril de 2023 - por correo
aclaracion a los TDR electrénico

Fecha limite para recepcién de propuestas Hasta el 21 de abril de 2023
hasta las 5:00 pm

Evaluacién de propuestas Hasta el 28 de Abril de 2023

Publicacién o comunicacion de la Evaluacién a los Hasta el 29 de abril de 2023
oferentes y comunicado de Declaratoria de desierto o
Adjudicacién del Contrato

2. JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION Y ANTECEDENTES.

El “Proyecto de Desarrollo Territorial en el Departamento de Narino en Condiciones de Paz. PDT
— Narino) ejecutado por la Red Nacional de Agencias de Desarrollo Local de Colombia RED
ADELCO y financiado por el Fondo Europeo para la Paz de Colombia de la UNION EUROPEA y
la Agencia Espanola de Cooperacién Internacional para el Desarrollo - AECID, tiene como
objetivo principal conftribuir al desarrollo territorial para la paz en el departamento de Narino.

Teniendo en cuenta que el proyecto se encuentra ad portas de su fase de cierre, surge la
necesidad de visibilizar los diferentes resultados y alineado a los Pilares estratégicos del Fondo
Europeo para la paz que orientan y estructuran tres instrumentos fundamentales de la gestidon
del Fondo: el Sistema de Seguimiento y Evaluacién, incluida la Gestion del Conocimiento, y la
estrategia de Comunicacion y Visibilidad, para lo cual, se plantea desarrollar una estrategia
de cierre o de devolucion de resultados al territorio, dirigida especialmente a los beneficiarios
del Proyecto, a aliados y socios estratégicos a través de encuentros sectoriales en los
municipios de Pasto, Ipiales y Tumaco.

Con esta estrategia se busca visibilizar a la Unién Europea y a la Agencia Espanola de
Cooperacion Internacional para el Desarrollo- AECID-, como entes financiadores del Proyecto
de Desarrollo Territorial en el departamento de Narino en condiciones de Paz, enfatizando su
aporte a la promocioén del desarrollo econdmico departamental, a través del fortalecimiento
de las capacidades institucionales generales, de gestion, recaudacion, planificacién,
coordinacién de actores, comunicacion y participacion.

Para materializar la estrategia del cierre antes mencionado se necesita desarrollar la logistica
y para lo cual se requiere contratar un prestador de servicios que preste servicios logisticos,
para la planeacidén, organizacién, produccién y ejecucion del evento y actividades de la
estrategia de cierre y devolucién de resultados al territorio del PROYECTO DE DESARROLLO
TERRITORIAL EN EL DEPARTAMENTO DE NARINO EN CONDICIONES DE PAZ - PDT NARINO, que
cuente con experiencia e idoneidad, con una suficiente capacidad operativa,
administrativa y técnica dado que la Entidad contratante, no cuenta con la capacidad de
personal, infraestructura y conocimiento para el desarrollo de estas actividades logisticas
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Red Nacional de Agencias de Desanallo Local de Colombia
NARINO

requeridas y llevar a cabo a buen término el desarrollo de este proceso de cierre, de
conformidad con el alcance, caracteristicas y especificaciones que se describen en los
presentes términos de referencia, los insumos, justificacion de la necesidad y presupuesto.

Por lo expuesto, dada la naturaleza y cuantia del objeto a contratar, la modalidad de
seleccién que se utilizard, es la invitacién publica.

3. CONDICIONES CONTRACTUALES
3.1. OBJETO DEL CONTRATO:

El Confratista se obliga a prestar servicios de operacién logistica, para la organizacion,
produccion y ejecuciéon de los eventos y actividades de devolucion de resultados al territorio
a readlizarse en los municipios de Pasto, Ipiales y Distrito de Tumaco, en el marco de las
actividades de cierre del PROYECTO DE DESARROLLO TERRITORIAL EN EL DEPARTAMENTO DE
NARINO EN CONDICIONES DE PAZ - PDT NARINO, de conformidad con el alcance,
caracteristicas y especificaciones que se describen en los presentes términos de referencia,
los insumos, justificacién de la necesidad y presupuesto.

3.2 ALCANCE ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR - ACTIVIDADES A DESARROLLAR Y
PRODUCTOS A ENTREGAR: El proponente que resulte seleccionado(a), en cumplimiento del
objeto vy las obligaciones del contrato, deberd cumplir con las condiciones, requisitos vy
actividades que se describen seguidamente:

3.2.1. PRODUCTOS/BIENES PARA ENTREGAR: se definen de acuerdo con las siguientes
especificaciones, que medird el cumplimiento de las actividades, productos y entregables que
conlleva el desarrollo y cumplimiento del objeto contractual:

Valor
PRODUCTO Detalle e Entregable Cantidad | unitario Valor total estimado
Presupuestal .
estimado
Espacio para
evento de
cierre
(auditorio) , 50 Esoacio
Stand para P
S con Stand
exposicion de
O para
las iniciativas exposicion
Actividades apoyadas por depSO
Cierre Pasto el PDT; con 5.7 iciotivas 1 10.000.000 S 10.000.000
/espacio ayudas
o apoyadas
audiovisuales
(sonido, sillas en el marco
’ ’ del PDT
mesas, -
Naarino
proyectores),
con capacidad
para 250
personas
. . Transporte
Ac‘é::::r?edes especial ~ GIRA Servicio de
Pasto/TRASNPORTE | |OC! — Pasto - 5.7 Transporte 6 350000 | ¥ 2.100.000
Camionetas 4*4
TERRESTRE ;
para dos dias
Suministro de
Actividades Refrigerio a 150
Cierre Pasto/ participantes 5.7 Refrigerios 150 20,000 S 3.000.000
REFRIGERIO del evento de ’
cierre
Habitacion
estédndar en
acomodaciéon
Actividades \SEQC'”O’ inclucig(r;
Cierre Pasto/ ’ 57 Alojamiento 40 S 6.000.000
ALOJAMIENTO desayuno para 150.000
una(l) noche -
40 habitaciones
para un (1) dia
de alojamiento
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NARINO
Rubro Valor
PRODUCTO Detalle Entregable Cantidad | unitario Valor total estimado
Presupuestal N
estimado
Habitacion
estdndar, con
wifi, incluido
desayuno para
una(l) noche -
Actividades 20 habitaciones
Cierre Pasto/ para un(1) dia 57 Alojamiento 20 250,000 S 5.000.000
ALOJAMIENTO de alojamiento - ’
Infegrantes
comité gestor e
invitados
especiales
(periodistas)
Transporte
Actividades ?frfgsgos e
Cierre Pasto/ ] Servicio 40
TRANSPORTE 'rg'or':io) (lda -y 57 personas 40 80.000 | ° 3.200.000
TERRESTRE 9
Incluye
intermunicipales
Tiquetes aéreos
Nacionales
Actividades para medios e
Cierre Pasto/ invitados Gastos de
TRANSPORTE eser.:seocrlglsess . (L]J 2 5.7 Vidie 10 2.000.000 | S 20.000.000
AEREO personas -eg
confirmaciones
- Periodistas e
invitados)
Espacio para
evento de
cierre
(auditorio) , Esoacio
Stand para P
S con Stand
exposicion de
30 para -
Organizaciones SO
Actividades JAvisneols de 30
Cierre Ipiales/ poyadas p 5.7 iniciativas 1 S 5.000.000
el PDT; con 5.000.000
ESPACIO apoyadas
ayudas
audiovisuales € & Mmeree
. . del PDT
(sonido, sillas, s
Narino en
mesas, ;
Ipiales
proyectores),
con capacidad
para 150
personas
] Transporte
C?;:Z'f:;g:i / especial  GIRA
TRASNPORTE local - Pasto - 57 Camionetas 6 350.000 S 2.100.000
Camionetas 4*4
TERRESTRE "
para un (1)dias
Suministro de
Actividades Refrigerio a 150
Cierre Ipiales/ participantes 57 Refrigerios 150 20.000 S 3.000.000
REFRIGERIO del evento de ’
cierre
Actividades Transporte
Cierre Ipiales/ delegados Servicio 50
TRASNPORTE zZonas rurales a 2 personas 0 50.000 S 2.500.000
TERRESTRE evento cierre
Espacio para Espacio
evento de con Stand
cierre para
Actividades (auditorio) , exposicion
Cierre Tumaco/ | Stand para 5.7 de 30 1 5.000.000 S 5.000.000
ESPACIO exposicion de iniciativas R
30 apoyadas
Organizaciones en el marco
apoyadas por del PDT
. Sk T\l A S e id Cooperaién
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Red Nacional de Agencias de Desanallo Local de Colombia

NARINO
Rubro Valor
PRODUCTO Detalle Entregable Cantidad | unitario Valor total estimado
Presupuestal :
estimado
el PDT; con Narino en
ayudas Ipiales
audiovisuales
(sonido, sillas,
mesas,
proyectores),
con capacidad
para 150
personas
. . Transporte
TRANSPORTE local - Pasto - 5.7 Camionetas 6 350,000 S 2.100.000
Camionetas 4*4
TERRESTRE .
para un (1)dias
Suministro de
Actividades Refrigerio a 150
Cierre Tumaco/ | participantes 57 Refrigerios 150 20.000 S 3.000.000
REFRIGERIO del evento de ’
cierre
Actividades Transporte
Cierre Tumaco/ Servicio 40
TRANSPORTE Sf:%%‘fﬂgfes 27 personas w 100000 | ¥ 4.000.000
TERRESTRE
Actividades | 'onsporte
Cierre Tumaco/ éeers?gr Comltg 57 Servicio 25 o5 1.000.000 S 25.000.000
TRANSPORTE invitados  Pasto ’ personas T ' '
TERRESTRE
- Tumaco
VALOR TOTAL ESTIMADO S 101.000.000

3.2.3. ESPECIFICACIONES

Para la gestion del evento logistico de cierre, se requieren los diferentes tipos de servicios
descritos en la tabla anterior, entre los cuales se encuentran: servicios de alojamiento, servicios
de alimentacion, consecucidn de espacios como auditorios, stand o espacios de exposicién,
segun la opcidn que se requiera en cada municipio /distrito; ayudas audiovisuales, servicio de
fransporte, alojamiento para albergar un estimado de los participantes en los municipios de
Pasto, Ipiales y Tumaco, materiales y ofros insumos, transporte, y por la importancia y
magnitud requerida la dependencia responsable.

Desde el PDT se informard al contratista seleccionado una vez se suscriba el contrato, al
momento de elaborar el cronograma y plan de trabagjo, el detfalle de cada servicio o
actividad a realizar, conforme a las condiciones particulares de la actividad y el pUblico o
participantes objetivo del evento a realizar.

Teniendo en cuenta las diversas necesidades en cuanto a alimentacién, en el marco del
evento logistico a ejecutar, se realizd un listado de la alimentacién a suministrar que
contempla diferentes especificaciones segun cada tipo de servicio. Para tal fin, se realizd un
andlisis de precios segun costos del mercado 2023, lo cual llevé a establecer unos valores de
referencia mdximos.

El lugar de ejecucidon del objeto y alcance del contfrato serdn  los Municipios de Pasto, Ipiales
y el Distrito de Tumaco, zona urbana y rural de los municipios en mencién, segin lugares y
agenda previamente informados por la supervisién del contrato.

Para los desplazamientos via terrestre y aéreo, el contratista seleccionado deberd presentar al
supervisor, luego de conocer la agenda, las rutas principales y alternas, garantizando la visita
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de la avanzada para garantizar la seguridad y oportunidad en el desplazamiento de las
misiones.

Los proponentes junto con su oferta deberdn aportar el Formato No. 2 debidamente
diligenciado.

3.3. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del objeto vy alcance del contrato serdn  los Municipios de Pasto, Ipiales
y el Distrito de Tumaco, zona urbana y rural.  Corresponde a todo proponente, previo a
presentar propuesta, verificar condiciones de acceso a la zona, asumiendo por su cuenta
todos los gastos, costos, y riesgos que ello impliqgue, que no serdn reconocidos por la
contratante, nireembolsados en ningUn caso y bajo ningun concepto.

4, VALOR, RUBRO Y FORMA DE PAGO.

4.1. Valor: El valor del presente confrato asciende hasta la  de CIENTO UN MILLONES DE
PESOS MCTE ($101.000.000), la cual se encuentra exenta del impuesto al valor agregado IVA
de acuerdo con el decreto 1651 de 2021 vy el certificado de utilidad comun del proyecto. Este
valor incluye entre ofros, todos los costos logisticos, transporte, impuestos, tasas vy
conftribuciones, costos directos e indirectos y demds que sean requeridos para el cumplimiento
del objeto.

4.2, RUBROS: Los recursos asignados para la ejecucién del contrato resultante de la presente
invitacion, provienen de los rubros del POA y para cubrir las actividades y/o productos a
entregar por parte del contratista, rubros determinados en el documento *Justificacién de la
necesidad”, asi: 5.7. Planificaciéon y Articulacién y 5.8 Gastos de Vigje

4.3. FORMA DE PAGO: La Red ADELCO tiene previsto realizar el pago del valor del contrato,
en un (1) solo pago, posterior a la prestacion del servicio contratado en funcién de la previa
ejecucion, entrega, validaciéon y aprobacién de la totalidad de las actividades a desarrollar,/
productos por la supervision

El pago que efectuard la Red ADELCO al proponente, se tramitard con la aprobacion previa
por parte de la supervision de los bienes/productos/actividades entregados a satisfaccién,
certificado de cumplimiento y documentos de la lista de requisitos y documentos que se
compartirdn oportunamente al contratista adjudicatario. Los pagos se realizan mediante
transferencia electrénica. Es requisito que el contratista presente la certificacidon bancaria de
la cuenta donde se transferird los pagos.

Queda expreso que el Ultimo pago pactado, estd supeditado a la aprobacién a satisfaccién
de todas las actividades/ entregables por parte del supervisor del contrato.

Todos los costos que se requieran sufragar para el cumplimiento del objeto del contrato, son
sélo responsabilidad del/la proponente, siendo una contratacién a todo costo.

Todos los pagos serdn realizados por la RED ADELCO al contratista y estardn afectados por las
deducciones establecidas por la ley para este tipo de contfrataciones.

El proponente, al preparar su oferta, debe tener en cuenta que todo pago que efectie la RED
ADELCO serd afectado por las retenciones y deducciones que establece la ley, para lo cual,
en la etapa de seleccién se deben redlizar todas las consultas y averiguaciones del caso.

De conformidad con lo sefialado en el pardgrafo 2° del articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por el articulo primero de la Ley 828 de 2003, serd obligacion del contratista el
cumplimiento de sus obligaciones frente al sistema de Seguridad Social Integral.

Nota. Los proponentes deberdn diligenciar, ademds, el FORMATO 11 - propuesta econdmica
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5. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La presentacion de la oferta constituye evidencia de lo siguiente: (i) El proponente entiende y
reconoce completamente el alcance del proceso y del objeto contrato que se pretende
celebrar; (ii) El proponente que presenta la oferta ha revisado todas las especificaciones, |os
formatos y demds documentacion que le es entregada en el curso del proceso; (iii) Todas las
preguntas y/o solicitudes de aclaracién presentadas por el proponente en el curso del proceso
le han sido resueltas a su entera satisfaccién; y (iv) El proponente ha tenido en cuenta todo lo
anterior en la elaboraciéon vy la presentacion de la oferta.

5.1. Presentacion de la Propuesta

Toda la documentacion relacionada con el proyecto debe estar escrita en espanol, idioma
oficial de la Republica de Colombia.

La presentacion de la oferta constituye evidencia de lo siguiente: (i) El proponente entiende y
reconoce completamente el alcance del proceso y del objeto confrato que se pretende
celebrar; (ii) El proponente que presenta la oferta ha revisado todas las especificaciones, |os
formatos y demds documentacion que le es entregada en el curso del proceso; (iii) Todas las
preguntas y/o solicitudes de aclaracién presentadas por el proponente en el curso del proceso
le han sido resueltas a su entera satisfaccién; y (iv) El proponente ha tenido en cuenta todo lo
anterior en la elaboracion y la presentacion de la oferta.

- Los documentos probatorios que acreditan los requisitos habilitantes y los criterios de
seleccion (puntuables) deberdn presentarse en un Unico documento en pdf.

- El proponente acepta con la presentacién de su oferta que, en caso de resultar
seleccionado y adjudicatario, se le exigird el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones y especificaciones técnicas previstas en la presente invitacién, en su
propuesta y en el contrato.

- lgualmente, se entiende que ha realizado los cdlculos de costos, basados en sus
propios estudios, necesarios para elaborar su oferta, teniendo en cuenta que asumird
dichas obligaciones, asi como los riesgos que el cumplimiento de las mismas conlleva,
en los términos que se desprenden de las estipulaciones del contrato.

5.2 Validez de la propuesta:

La propuesta deberd tener una validez de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de
radicacion. Con la radicacion de la propuesta, el proponente declara que la informacién
contenida en la propuesta y sus anexos son auténticos, veraz y confiable. En consecuencia,
en el evento que la Red ADELCO evidencie cualquier modificacion o inconsistencia respecto
de la informacién suministrada, se constituird en causal de rechazo.

El/la proponente deberd informarse por sus propios medios sobre la naturaleza, localizacion,
peculiaridades, condiciones generales y particulares del sitio de los frabajos y demds aspectos
gue de alguna manera puedan afectar la ejecucion de los frabajos y sus costos, tales como
permisos, impuestos y licencias que deberdn obtenerse y pagarse, el cumplimiento de leyes 'y
reglamentos que deban cumplirse. Se contactard Unicamente a aquellas personas
candidatas preseleccionadas.

5.3 Verificacion de la Propuesta General y de los Requisitos Habilitantes a cumplir

El Comité Evaluador con el apoyo de los funcionarios y colaboradores que se designen para
tal efecto, con base en los documentos e informacidn presentada por los proponentes,
verificard el cumplimiento de los requisitos habilitantes y factores de ponderacion, previstos en
la invitacion.

El resultado del estudio de los requisitos habilitantes determinard si el proponente “CUMPLE" o
“NO CUMPLE". En caso de que la propuesta obtenga al menos un (1) “NO CUMPLE", no serd
habilitada. Igualmente, el Comité Evaluador, evaluard vy calificard los factores de
ponderacion, Unicamente a las propuestas que resulten habilitadas, esto es que cumplan con
todos los requisitos habilitantes, conforme a las reglas seinaladas en esta invitacién.

El “informe de evaluacidon de requisitos habilitantes” y de los criterios ponderables de las
propuestas serd comunicado a los oferentes por correo electrénico.
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5.4 Rechazo de propuestas:
Habrd lugar a eliminacion o rechazo de propuestas en los siguientes casos:

a) Cuando el proponente se encuentre inhabilitado o sancionado por parte de alguno
de los entes de control (procuraduria, contraloria u otro).

b) Cuando el proponente o la propuesta no cumplan con los requisitos minimos exigidos.

c) Cuando durante el proceso de validacion, se idenftifique que alguno de los
documentos allegados presenta inconsistencias en su contenido o informaciéon, que no
puedan ser aclaradas.

d) Cuando no se subsane la presentaciéon de los documentos que hacen parte de los
requisitos minimos habilitantes que son subsanables.

e) Cuando no incluya todo lo requerido en los términos de referencia y no pueda ser
subsanado.

f) Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extempordnea o se envie a un
correo distinto al indicado en este documento.

g) Que el proponente, registren antecedentes como responsables fiscales, disciplinarios o
penales, que impliquen inhabilidad para contratar o en general que el proponente
esté incurso en cualquiera de las causales de incapacidad, inhabilidad o
incompatibilidad, conformidad con la Constitucion y la ley.

h) Cuando la Red ADELCO verifique inconsistencias en la informacién o documentacion
suministrada.

i) Cuando se presente propuesta condicional o sujeta a modalidad no prevista en los
términos de referencia.

i) Cuando la oferta se presente en forma parcial.

k) Cuando se presenten inconsistencias en los documentos o en la informacion
presentada por el proponente o documentos sobre los cuales exista una tacha de
posible falsedad con algun elemento material de prueba que lo soporte.

) Cuando un miembro del personal técnico ofrecido haga parte de otra propuesta para
el presente proceso. En caso de presentarse esta situaciéon, se entenderd como
aceptada aquella que haya sido presentada en primer lugar en el tiempo, las demds
se rechazardn.

m) Cuando el valor de la oferta econdmica supere el presupuesto oficial asignado para
la presente invitacién.

5.5. Informacidn para la radicacion de las propuestas:

Las propuestas deberdn entregarse en MEDIO MAGNETICO (USB) o DIGITAL (CORREO
ELECTRONICO) asi:

PROPUESTA EN MEDIO MAGNETICO Se recibird la propuesta en medio magnético — USB - con
oficio remisorio en la Carrera 30 No. 17 — 00 Interior Parque Infantil, dirigidos a, dirigidos a la
Responsable de Comunicaciones del PDT NARINO con el nombre de la Convocatoria “PDT-
136-2022-060)- LOGISTICA ESTRATEGIA DE CIERRE Y DEVOLUCION DE RESULTADOS AL
TERRITORIO” con todos los documentos exigidos para la presentacién de las propuestas.

HORARIO DE ATENCION: LUNES A VIERNES 8:00 A.M. - 12M Y 02:00 P.M. A 05:00 P.M.

PROPUESTA DIGITAL: Las propuestas deberdn entregarse por correo electronico, indicando en
el asunto del correo “PDT- 136-2022-060)- LOGISTICA ESTRATEGIA DE CIERRE Y DEVOLUCION DE
RESULTADOS AL TERRITORIO” A continuacion, detallamos los datos para la presentacidon de la
propuesta:

FECHA PRESENTACION DE PROPUESTAS MEDIO MAGNETICO Y DIGITAL: MAXIMO EL 21 DE ABRIL
DE 2022, HASTA LAS 5:00 PM.

**
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Correos electrénicos para la entrega de propuestas: comunicacionespdt@gmail.com,
juridicapdt@gmail.com, vy talentohumanopdt@gmail.com

Nota aclaratoria: la RED NACIONAL DE AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL DE COLOMBIA - Red
ADELCO dard por desestimadas las propuestas o correspondencia enviada en forma
incorrecta, que no sea enfregada dentro de plazo correspondiente. Se contactard
Unicamente a aquellas personas candidatas preseleccionadas.

5.6 Aclaraciones de los términos de referencia de la presente invitacion.
Cualquier posible proponente puede solicitar aclaraciones sobre los presentes términos de

referencia, mediante comunicacién escrita dirigida a: comunicacionespdt@gmail.com,
juridicapdt@gmail.com, y talentohumanopdt@gmail.com

Si algin/a proponente encuentra una inconsistencia, error u omision en los documentos del
presente proceso de seleccidn o requiere una aclaraciéon de cualquier estipulacion contenida
en los mismos, deberd formularla a la RED NACIONAL DE AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL
DE COLOMBIA - Red ADELCO, a la direccidn de correo comunicacionespdt@gmail.com,
juridicapdt@gmail.com, vy talentohumanopdt@gmail.com

Dichas observaciones deberdn ser presentadas a mds tardar en la fecha senalada en el
calendario indicativo.

No se permitird el retiro de documentos que componen la propuesta durante el proceso de
evaluacién, ni después de su finalizacion. Se entiende que los términos de la propuesta son
irevocables, por lo cual luego de presentada, no podrd retractarse del contenido de su
propuesta, caso en el cual podrd ser descalificado del proceso de seleccién y/o contratacion.
El/la proponente deberd informarse por sus propios medios sobre la naturaleza, localizacion,
peculiaridades, condiciones generales y particulares del sitio de los frabajos y demds aspectos
gue de alguna manera puedan afectar la ejecucion de los trabajos y sus costos, tales como
permisos, impuestos y licencias que deberdn obtenerse y pagarse, el cumplimiento de leyes y
reglamentos que deban cumplirse.

Nota aclaratoria: la Red ADELCO dard por desestimadas las propuestas que se alleguen a
direcciones de correos electrénicos diferentes a la relacionada en el presente documento, y
que sean remitidas fuera del plazo correspondiente.

6. DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

En el presente numeral, se consignan las calidades o requisitos habilitantes que deben reunir
los proponentes que pretendan participar en el proceso presentando su oferta, en virtud de lo
cual conseguirdn la posibilidad y el derecho a disputarse su adjudicacién por brindarle a la
RED ADELCO la suficiente seguridad de que se encuentran en condiciones juridicas, técnicas
y financieras de afrontar los compromisos del proceso y de cumplir el objeto del contrato y los
fines sociales que se persiguen con su ejecucion.

La entidad realizard la verificacidon de los requisitos habilitantes dentro del término sefalado en
el cronograma de la presente invitacion de acuerdo con los soportes documentales que
acompanan la propuesta presentada. Los requisitos Habilitantes serdin objeto de verificacion,
por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluardn como “Cumple” en
caso confrario, se evaluard como “No cumple”.

Nota: El proponente que no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes, no
continuard en el proceso de seleccion.

Los requisitos habilitantes, no otorgan puntaje como quiera que se frata de un criterio de
verificacién de cumplimiento; por tanto, el proponente que los acredite en su oferta, pasard
para la evaluacion de requisitos de ponderacién u otorgamiento de puntaije.

**
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En caso de no cumplimiento de los requisitos habilitantes, se calificard la propuesta con NO
CUMPLE y no se continuard con la verificacion y evaluaciéon de la fase subsiguiente, esto es,
de los criterios de ponderacién.

6.1 REGLAS DE SUBSANABILIDAD DE REQUISITOS HABILITANTES

Teniendo en cuenta el régimen juridico aplicable a la presente invitacién privada se precisa
que a la misma NO se aplicardn las reglas de contratacion publica contenidas en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y demds normas complementarias aplicables a las entidades sometidas
al Estatuto General de Contratacién Publica, ni a sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, se
aclara que el presente proceso de seleccién se desarrolla en el marco de un régimen de
derecho privado, por tanto, las reglas aplicables sobre la subsanabilidad de requisitos
habilitantes, serdn Unicamente las contenidas en los presentes términos de referencia.

En consecuencia, todos aquellos requisitos habilitantes de la propuesta a los que segun la
relaciéon que mds adelante se determinen como subsanables, podrd ser solicitados por el
comité evaluador y deberdn ser entregados por los proponentes hasta el término y plazo que
se le senale. Y aquellos que se determinen como NO SUBSANABLE, no podrdn ser subsanados.

Serdn rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informaciéon y la
documentacién solicitada por el comité evaluador, hasta el plazo sefalado. Durante el
término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrdn acreditar
circunstancias o requisitos ocurridas y adquiridos con posterioridad a la fecha de presentacion
de las propuestas.

Los oferentes deberdn presentar los documentos y/o requisitos y/o aclaraciones que
consideren necesarios para cumplir con los requisitos habilitantes que sean subsanables,
dentro del término establecido en el cronograma para subsanar dentro del término senalado
en la solicitud que el comité pueda llegar a formular.

Lo subsanable es aquello que, a pesar de que se tiene, no aparece claramente acreditado
en el proceso de seleccidén; pero no se puede subsanar aquello de lo cual se carece o que no
exista al momento de proponer, lo que se puede subsanar o sanear es la prueba de las
condiciones habilitantes, pero no el requisito como tal.

Por lo anterior, serd responsabilidad exclusiva del proponente asegurarse que sus
subsanaciones, lo mismo que cualquier ofro documento que en desarrollo del presente
proceso deba ser allegado, se envie o radique antes del vencimiento del término establecido
para ello.

Al proponente que, no subsane los requisitos habilitantes subsanables o no presente las
aclaraciones debidas dentro del plazo otorgado, se le rechazard la propuesta.

Los factores y criterios de seleccidon a los que se les asignard puntaje, no serdn objeto de
subsanacién.

NOTA IMPORTANTE: Sur’rjdo la etapa de "Plazo para subsanar requisitos habilitantes”, la RED
ADELCO, NO ATENDERA peticiones de subsanaciones y/o observaciones y/o solicitudes de
aclaraciones adicionales.

6.2. REQUISITOS JURIDICOS A ACREDITAR Y PRESENTAR POR LOS OFERENTES:
6.2.1 CAPACIDAD JURIDICA - NATURALEZA Y PERFIL DE LOS PROPONENTES

a) Individualmente, podrdn participar: (i) todas las personas naturales nacionales o extranjeras,
(ii) personas juridicas, nacionales o extranjeras, (iii) personas juridicas de naturaleza mixta, que
tengan capacidad juridica y que se encuentran debidamente constituidas de manera previa
a la fecha de cierre del plazo para presentar oferta, segin el cronograma del término de
referencia.
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b) PERFIL DEL PROPONENTE

Podrdn participar como proponentes en el presente proceso en forma individual o conjunta
(consorcios o uniones temporales), las personas juridicas y naturales, consideradas legalmente
capaces de acuerdo con las disposiciones vigentes; con minimo tres (03) afos de antigledad,
desde su constitucidon contados a partir del cierre del presente proceso, cuyo objeto y/o
activad econdmica registrada o inscrita les permita ejecutar el objeto del contrato que se
pretende celebrar, producto de la presente invitacion, lo cual se verificard en el certificado
de cdmara de comercio respectivo para personas juridicas. Para personas naturales en el RUT
(actividades CIUU) desde la fecha de su inscripcion. Para el caso de los consorcios y uniones
temporales, cada uno de sus integrantes deberdn cumplir con dicha condicion.

NOTA 1: Para consorcios y uniones temporales, cada uno de los infegrantes deben contar con
antigbedad minima de tres (03) anos contados desde el cierre del proceso, con actividades
econdmicas inscritas (Personas Naturales) u objeto social (personas juridicas) que permita la
ejecucion del objeto del presente proceso de seleccion.

La capacidad juridica de los oferentes se acreditard conforme los requisitos y documentos que
se establecen a continuacion:

6.2.1.1 Carta de presentacion de la oferta - conforme el FORMATO 1. Requisito SUBSANABLE

a) En caso de persona natural: La carta de presentacién deberd estar firmada por la persona
natural proponente.

b) En caso de persona juridica La carta de presentacion deberd estar firmada por el
representante legal de la persona juridica

c) En el caso del oferente plural: La carta de presentacién deberd estar firmada por cada uno
de sus miembros, ademds del representante legal, ello con el fin de que cada uno redlice las
correspondientes declaraciones ahi incluidas.

En la carta de presentacién, el oferente si es persona natural o el representante legal de la
persona juridica o del proponente plural (unidn temporal o consorcio) deberd indicar su
nombre, documento de identidad.

Adjunto a la carta se deberd aportar (I) Copia de la cédula de ciudadania del proponente
persona natural o representante legal de persona juridica o representante de Consorcio o
Unién Temporal.

El representante legal o quien suscriba la carta debe enconfrarse debidamente facultado
para presentar la oferta y suscribir el contrato y no tener limitaciones o restricciones.

Si la oferta estd firmada por una persona diferente del representante legal, necesariamente
deberd anexarse una constancia del funcionario o del érgano de administracién competente
de la sociedad segun su naturaleza juridica y estatutos, que indique que dicha persona ejercia
en la fecha de la oferta las facultades de representante legal y, por tanto, se encontfraba
debidamente autorizada para firmar la oferta y comprometer al proponente.

Con este documento se acreditard: Declaracion Sobre Inhabilidades e Incompatibilidades. Los
proponentes deberdn declarar bajo la gravedad del juramento, que se entenderd prestado
con la suscripcion de la carta de presentacidon de la oferta que no estdn incursos en las
causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar establecidas en la
Constitucién Politica y/o en el ordenamiento legal vigente; ademds de no encontrarse incursos
en ninguna causa de disolucién y/o liquidacion, y que no se encuentra adelantando un
proceso de liquidacion obligatoria o concordato.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del proceso,
se entenderd que renuncia a la participaciéon y a los derechos surgidos del mismo. Si llegase a
sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste cederd el contrato previa
autorizaciéon escrita de la entidad contratante o, si ello no fuere posible, renunciard a su
ejecucion.
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Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene después de que se haya firmado el contrato,
en uno de los miembros de un consorcio o unidn temporal, éste cederd su participacién a un
tercero, previa autorizacién escrita de la RED ADELCO. En ningun caso podrd haber cesién del
confrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

6.2.1.2 EXISTENCIA Y REPRESENTACION: SUBSANABLE
6.2.1.2.1. Personas Naturales

El proponente, persona natural nacional, deberd acreditar su existencia mediante copia
legible de su cédula de ciudadania.

Las personas naturales extranjeras, no domiciliadas en el pais deberdn acreditar, su existencia
mediante la presentacion de copia legible de su pasaporte y aquellas que se encuentren
residenciadas en Colombia, acreditardn su existencia mediante la presentacién de copia
legible de la cédula de extranjeria expedida por la autoridad competente y los documentos
gque acrediten la idoneidad requerida en la presente invitacion.

Si el proponente es persona natural - comerciante deberd allegar el Certificado de registro y/o
Matricula Mercantil vigente, expedido por la Cdmara de Comercio con fecha no superior a
30 dias calendario anteriores a la entrega de la documentacién, en el que conste que la
actividad econdmica esté relacionada con el objeto del presente proceso de contratacion.

6.2.1.2.2. Personas Juridicas

El oferente deberd aportar copia del Certificado de Existencia y Representacién Legal que
acredite que el proponente se encuentra debidamente constfituido y registrado ante la
Cdmara de Comercio oresolucion de personeria juridica, para aquellas personas juridicas que
no se inscriben en Cdmara de comercio; y la fotocopia de la cédula de ciudadania del
representante legal.

Las personas juridicas que deseen participar como proponente individual o como integrante
de un proponente plural, deberdn acreditar su existencia y representacién legal de la siguiente
manera:

a) Acreditar que existen y quién o quienes ejercen su representacion legal.

b) Aportar certificado de existencia y representaciéon legal expedido por la Cdmara de
Comercio, vigente expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del presento
proceso de seleccion. O certificacion de reconocimiento de personeria para aquellas
personas juridicas que no se inscriben en Cdmara de comercio. Cuando se trate de
proponente plural cada integrante que tenga la naturaleza de persona juridica deberd
aportar el citado certificado.

c) El objeto social deberd incluir actividades principales acordes, similares y/o compatibles con
el objeto del confrato que se pretende celebrar.

d) Acreditar quién es su representante legal y la existencia de facultades para la suscripcion
del contrato. Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al
Representante Legal, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacién impartida por
el érgano competente, y que lo faculte para presentar la propuesta o para contratar de
acuerdo con la cuantia del presente proceso de seleccion.

e) Aportar copia del documento de identificacion del representante legal.

f) En el evento que del contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se
haga remisién a los estatutos de la persona juridica para establecer las facultades del
representante legal, el oferente deberd anexar copia de dichos estatutos, y si de estos se
desprende que hay limitacién para presentar la propuesta, igualmente se deberd adjuntar, la
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autorizacion especifica para participar en este proceso y suscribir el contrato, en caso de
resultar seleccionado.

g) La duracién de la sociedad no podrd ser inferior al plazo establecido para la ejecucién del
contfrato y un (1) afo mads.

h) Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberd anexar los certificados
tanto de la sucursal como de la casa principal.

i) Los datos contenidos en actas de la asamblea o juntas de socios deberdn demostrarse con
copia de estas en forma integra, de acuerdo con lo establecido en el articulo 195 del Cédigo
de Comercio.

6.2.1.2.3. Personas Juridicas Extranjeras

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con una
antigbedad minima de 5 anos, paralo cual deberdn presentar documento idéneo expedido
por la autoridad competente, en el pais de su domicilio dentro de los tres (3) meses anteriores
ala fecha de presentaciéon de la oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitucion,
objeto, duracion, nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la
capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades, senalando expresamente que
el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de Ia misma, o
aportando la autorizacidén o documento correspondiente del érgano directo que lo faculta.

Si la sociedad extranjera participa en el proceso mediante apoderado, la autorizacion del
érgano social respectivo deberd incluir la facultad para nombrar apoderado.

En todos los casos, deberdn cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales relacionados
con la legalizaciéon, consularizacién y traduccidén de documentos otorgados en el extranjero,
exigidos para la validez en Colombia de documentos expedidos en el exterior y que puedan
obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 480 del Codigo de Comercio.

En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal,
deberd presentar las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de
seleccion, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

6.2.1.2.4. Proponentes Plurales

Se entenderd presentada una oferta por un proponente plural cuando de manera conjunta
dos o mds personas naturales o juridicas presenten una sola oferta al proceso. En tal caso se
entenderd como proponente para todos los efectos dentro del presente proceso al grupo
conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo conforman individualmente
consideradas.

El proponente plural, deberd acreditar estar conformado y anexar el documento suscrito por
sus integrantes. (formato 3 o 4 segun sea el caso)

La presentacion de ofertas por parte de proponentes plurales deberd sujetarse a las siguientes
condiciones:

a) Modalidad de asociacién (consorcio o unidn temporal).

b) Nombre e identificacién del proponente plural y de sus integrantes. Todos los integrantes
deben acreditar su existencia, vigencia, representacién legal y capacidad juridica, de
acuerdo a los numerales anteriores, segln su naturaleza.

c) Objeto del proceso de seleccién.

d) Para Consorcios deberd sefalarse el porcentaje de participacién de cada uno de los
infegrantes.
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e) Para Uniones Temporales deberd indicarse el porcentaje de participacién y senalar las
obligaciones y responsabilidades de cada uno de los integrantes respecto a la ejecucion del
conftrato.

f) Acreditar el nombramiento de un representante del proponente plural, quien deberd tener
facultades para representar a los integrantes del proponente plural, sin limitaciones de cuantia
o naturaleza, como minimo para: (i) Presentar la oferta; (ii) Notificarse, (iii) Responder los
requerimientos y aclaraciones que formule la RED ADELCO en el curso del proceso de
seleccién; (iv) Recibir las comunicaciones y noftificaciones a que haya lugar, incluyendo la
comunicacién de adjudicacién; (v) Participar y comprometer a la sociedad en las diferentes
instancias del proceso de seleccién. (vi) Suscribir los documentos que se requieran, incluso el

contrato de ser el caso, y (vii) Representarlos judicial o extrajudicialmente.

Todos los integrantes deben acreditar su existencia, vigencia, representacion legal vy
capacidad juridica, de acuerdo con lo previsto en los numerales anteriores, segin su
naturaleza.

Los aspectos requeridos en los numerales anteriores deberdn acreditarse mediante Ia
presentacién del acuerdo consorcial o del acuerdo de constitucion de la unién temporal, en
el que se consignen los acuerdos que den cuenta de esta informacidn.

Las personas que integren el consorcio o unién temporal responderdn solidariamente por las
obligaciones contraidas en razdn de la oferta y del contrato respectivo. En el caso de la unidén
temporal, los integrantes de la misma responderdn solidariamente por la obligacidén que debia
cumplirse, pero las sanciones causadas por el incumplimiento, segun el caso, se impondrdn de
acuerdo con la participacion en la ejecucién del contrato por parte de cada uno de los
infegrantes.

Las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la oferta y del confrato
afectardn a todos los miembros que conformen el consorcio o la unién temporal.

No podrd haber cesién del porcentaje de participacion de los integrantes del consorcio, salvo
autorizacidn previa y por escrito por parte de la RED ADELCO, que en cualguier caso se
otorgard solamente a terceros, no entre asociados, y Unicamente cuando la cesidon de la
participacion en el consorcio o unién temporal sea hecha a una persona que tenga iguales o
mejores indicadores de experiencia técnica y capacidad financiera que los del miembro que
cede su participacion en el consorcio o unidn temporal, segun se considerd al evaluar y
adjudicar el contfrato al proponente del cual hizo parte. La solicitud de cesidon deberd estar
debidamente justificada.

El proponente plural debe tener, como minimo, una duracién no inferior al plazo del contrato
y un aino mds.

Para efectos de facturacion, en el documento de conformacién del consorcio o unién
temporal deberd especificarse: (i) Si la facturacién se hard en representacion del consorcio o
la unidn temporal por parte de uno de sus integrantes, debe informar el nUmero de NIT de
quien facturard, (ii) Si la facturacién se hard en forma separada por cada uno de los
infegrantes del consorcio o la unién temporal, deben informar el nUmero de NIT de cada uno
y su participacién en el valor del contrato, v (iii) Si la facturacion se hard por el consorcio o
unién temporal con su propio NIT, debe indicar que en el evento de adjudicacion del contfrato
se diligenciard el NIT para la suscripcion correspondiente.

Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccion e incluso en la
etapa de ejecucidn del contrato, no se aceptard cambio en los porcentajes de participaciéon
del proponente plural o sobre el alcance de las obligaciones, ni menos cambios en su
conformacion (integrantes sean personas juridicas o naturales).

6.2.1.3. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL REGIMEN LEGAL DE SEGURIDAD
SOCIALY CON LOS APORTES PARAFISCALES (FORMATO 5y é) - SUBSANABLE
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De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, a la fecha de la
presentacion de la propuesta, el proponente sea persona natural con personal vinculado
laboralmente, o persona juridica, deberd aportar certificaciones del cumplimiento de sus
obligaciones con los sistfemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

Para el caso de personas naturales: La certificacidén deberd ser emitida por el mismo. Las
personas naturales que no tengan personal a cargo Unicamente deberdn certificar que se
encuentran al dia con el pago de los aportes a los sistemas de seguridad social.

Para el caso de personas juridicas:

- La certificacién deberd ser expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con
los requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal.

- En el evento en que la persona juridica no tenga mds de seis meses de constituida deberd
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién.

- En caso que el proponente, persona juridica no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe indicar esta
circunstancia en la mencionada certificacién.

No se exigird las planillas de pago, bastard el Certificado suscrito por el Revisor Fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural
o persona juridica, asi como los representantes legales de las personas juridicas y/o del
proponente plural, y los integrantes de proponente plural) deberdn presentar una declaracion
rendida bajo la gravedad de juramento en la que se declare que no fiene antecedentes
fiscales.

Las certificaciones en ambos casos deberdn acreditar el cumplimiento de la obligacién como
minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta.

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, a la fecha de la
presentacion de la propuesta, el proponente sea persona natural con personal vinculado
laboralmente, o persona juridica, deberd aportar certificaciones del cumplimiento de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

Para el caso de los consorcios o uniones temporales:

- Cada uno de sus integrantes deberd aportar los requisitos aqui exigidos. Cuando la
certificacion sea expedida por revisor fiscal o contador pUblico, se deberd aportar copia de
la cédula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional y certificado de vigencia del
profesional que la suscriba.

Para acreditar este requisito, el proponente podrd hacer uso de los formatos 5 o 6, segun el
Caso.

Adicionalmente el proponente adjudicatario deberd presentar para la suscripciéon del
respectivo contrato a fravés de la opcién mensajes la acreditacion de su dfiliacion al Sistema
de Seguridad Social Integral y para la realizacién de cada pago derivado del contrato,
deberd presentar ante el supervisor del confrato, la acreditacién de los pagos
correspondientes a dicho sistema

6.2.1.4. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS FISCALES, JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS -
SUBSANABLE

**
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La RED ADELCO verificard los antecedentes fiscales, disciplinarios y judiciales, los cuales
deberdn allegarse por el proponente: persona natural, o el representante legal de las personas
juridicas.

A) Certificado de responsabilidad fiscal vigente, expedido por la Contraloria General de la
Republica.

b) Certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduria General
de la Nacién.

c) Certificado de antecedentes judiciales vigente, expedido por la Policia Nacional.

d) Registro Nacional De Medidas Correctivas. El proponente debe acreditar encontrarse al dia
en el pago de las multas establecidas en el Codigo Nacional de Policia y Convivencia, para
lo cual deberd allegarse el respectivo certificado.

En todo caso, la RED ADELCO podrd verificar esta informacién a fravés de los aplicativos
institucionales respectivos.

6.2.1.5. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT: SUBSANABLE. Los oferentes deberdn anexar copia
de su RUT actualizado.

6.3 CAPACIDAD FINANCIERA - NO SUBSNABLE

La evaluacion financiera de las propuestas se efectuard a partir de la informacidn contenida
en el Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente si cuentan con dicho registro, siempre y
cuando la informacién documental haya sido objeto de verificacién por parte de la cédmara
de comercio respectiva, segun conste en el certificado que al respecto se expida.

Para aquellos oferentes que no cuenten con registro RUP, para validar este requisito, deberdn
presentar los estados financieros, estado de resultados y balance certificados por Contador
en el cual se evidencie su informacion financiera, en especial los Indicadores financieros que
mds adelante se sefalan y que corresponda a la vigencia fiscal inmediatamente anterior, esto
es 2022.

Con base en los documentos solicitados, se procederd a efectuar la verificacion del factor
habilitador de la capacidad financiera segun los indicadores que a continuacién se describen,
teniendo en cuenta que serdn habilitados solo aguellos proponentes que cumplan con el nivel
requerido en todos y cada uno de ellos.

1. indice de Liquidez

Mide la capacidad de la empresa para cancelar las obligaciones a corto plazo y se calcula
por la relacién de Activo Corriente sobre Pasivo Corriente, asi:

indice de liquidez = Activo Corriente  >=1,2
Pasivo Corriente

Se tendrdn en cuenta las propuestas que demuestren un indice de liquidez mayor o igual a
uno punto dos (>=1,2)

2. indice de Endeudamiento

Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (Pasivo y Patrimonio)
del proponente y se calcula por la relacion del pasivo total sobre activo total, asi:

indice de Endeudamiento = Pasivo Total * 100 <= 50 %
Activo Total

**
*
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Se tendrdn en cuenta las propuestas que presenten un indice de endeudamiento menor o
igual al cincuenta por ciento (50%).

3. Capital de Trabajo: El capital de trabajo es un indicador financiero que mide los recursos
financieros con que dispone el contratista para operar sin sobresaltos y de forma eficiente el
contrato. Es la medida de efectivo y activos liquidos disponibles, la férmula para calcular el
capital de trabajo es la siguiente:

Capital de Trabajo=Activo Corriente—Pasivo Corriente

El porcentaje del Capital de trabajo sobre el presupuesto asignado deberd ser igual o mayor
al 40 % del presupuesto oficial.

Nota: El requisito de la capacidad financiera, NO ES SUBSANABLE, en tal virtud, si el proponente
no presenta los documentos que la soportan, o estos son incompletos, ilegibles, parciales o no
cumplen las condiciones y los indicadores previstos en el presente numeral, se calificard como
NO CUMPLEy habrdé lugar al rechazo de la propuesta.

6.3.1. CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES:

Cuando se frate de consorcios y uniones femporales se debe especificar de forma clara el
porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes, de tal forma que la sumatoria
sea el cien por ciento (100%). Cada uno de los integrantes presentard su informacién financiera
en la forma solicitada.

6.3.2. INFORMACION FINANCIERA PARA PROPUESTAS EXTRANJERAS.

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informaciéon financiera que se relaciona a
continuacién, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la
firma de quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente
del pais de origen:

(i) Balance general
(i) Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas
para Colombia (PUC).

Nota: El requisito de la capacidad financiera, NO ES SUBSANABLE, en tal virtud, si el proponente
no presenta los documentos que la soportan, o estos son incompletos, ilegibles, parciales o no
cumplen las condiciones y los indicadores previstos en el presente numeral, se calificard como
NO CUMPLE y habrdé lugar al rechazo de la propuesta.

6.3.3. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA - NO SUBSANABLE

El proponente deberd constituir a su costa y presentar con su propuesta una garantia de
seriedad de la oferta expedida por una Compania de Seguros legalmente establecida en
Colombia, por un valor no inferior al diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial, con
una vigencia minima de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha y hora
fijadas para el cierre de la Confratacion. No obstante, lo anterior, la vigencia de la garantia
deberd ser ampliada en caso de que el término del proceso se prorrogue, superando la
vigencia inicial de la misma. La garantia deberd ser otorgada incondicionalmente a favor de
la Red ADELCO.

En el evento que la propuesta se presente en consorcio o unidon temporal, en la garantia de
seriedad de ésta deberd estipularse que los tomadores son todos los integrantes del consorcio
o de la unién temporal, quienes se relacionardn en la misma con sus respectivos porcentajes
de participacion. Cada uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal deberd firmar
la garantia de seriedad, ya sea por intermedio de su representante legal tratdndose de
persond(s) juridica(s) ¢ por la(s) persona(s) natural(es) que lo conforme(n).

**
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El proponente deberd presentar junto con la Garantia de Seriedad, la certificacion del pago
de la prima correspondiente a la pdliza. La no presentaciéon de estos documentos no serd
subsanable.

En caso que la garantia de seriedad sea entregada sin la firma del proponente, sea éste
persona natural o juridica, o de los integrantes del consorcio o unién temporal, se solicitard al
proponente subsanar este requisito dentro del término que le sefale la Red Adelco. De no
subsanarse dentro del plazo concedido la propuesta serd rechazada.

La garantia de seriedad serd devuelta a los proponentes cuyas propuestas no fueren
aceptadas, una vez se haya perfeccionado el Contrato.

Para el caso de los consorcios o uniones tfemporales, debe figurar como tomador, la respectiva
forma asociativa, indicando los nombres de sus miembros.

6.3.3.1. ALCANCE DEL AMPARO DE LA GARANTIA

La garantia de seriedad de la oferta cubrird la sancion derivada del incumplimiento de la
oferta en los siguientes eventos:

e La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prérroga sea inferior a tres (3) meses.

e FEl retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentaciéon de las
ofertas.

e La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

e La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

La Red ADELCO hard efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en caso que se
produzca cualquiera de los precitados eventos amparados.

Cada proponente deberd constituir a favor de la Red ADELCO una garantia de seriedad de
la oferta, expedida por una entidad bancaria o una compania de seguros legalmente
establecida en Colombia que incluya los siguientes datos:

RED NACIONAL DE AGENCIAS DE DESARROLLO LOCAL DE COLOMBIA — Red
BENEFICIARIO: ADELCO
NIT: 900.266.136-1

El proponente, persona natural o juridica (Razdn Social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal, expedido por la Cdmara de Comercio o su equivalente, sin uftilizar sigla, a no ser que el Certificado de la

Cdmara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podrd identificarse con la sigla).

En el caso de consorcios o uniones temporales debe ser tomada a nombre del consorcio o unién temporal

AFIANZADO: (indicando todos sus infegrantes y el porcentaje de participacion) y no a nombre de su representante.

El /los nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma como figura(n) en el certificado de existencia y

representacion legal, expedido por la autoridad competente.

En caso de que el proponente tenga establecimiento de comercio, en la pdliza debe figurar como afianzado la

persona natural y no el establecimiento comercial.

Noventa (90) dias calendario, a partir de la fecha del cierre de este proceso. En caso de prérroga del cierre del

VIGENCIA:
proceso, esta garantia deberd ampliarse por el mismo lapso.
CUANTIA: Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial.
AMPARO: El fexto de la pdliza deberd indicar textualmente el nUmero, ano y objeto del proceso.
FIRMAS: La pdliza deberd encontrarse suscrita por la aseguradora y por el fomador
** o .
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Cuando la garantia la presenta un Consorcio, Unién Temporal, la garantia de seriedad debe
ser oforgada por todos sus integrantes y especificando el nombre del proponente plural (NO
A NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL).

El proponente acepta que la Red ADELCO le solicite ampliar el término de vigencia de la
garantia de seriedad de la oferta, en caso de resultar ésta insuficiente.

El pago de la garantia de seriedad de la oferta, cuando ésta se haga exigible, tiene el cardcter
de indemnizacién, excepto cuando haya renuencia para la firma del contrato sin justa causa
por parte del proponente seleccionado, evento en el cual la pdliza se hard exigible como
sancién y se entiende sin perjuicio del derecho que le asiste a la Red ADELCO, de exigir por los
medios reconocidos en Colombia la indemnizacién de los perjuicios que con dicho
incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren a causar.

6.4. CAPACIDAD TECNICA HABILITANTE - SUBSANABLE. Se evaluardn los siguientes criterios:

a) EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE
b) EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE
c) PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERIDO

6.4.1. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

Teniendo en cuenta que la experiencia solicitada debe también estar acorde con el contrato
a suscribir, Ia misma debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato que se
pretende celebrar y a su valor, el proponente sea persona natural o el representante legal de
la persona juridica o del consorcio o unién temporal, deberd acreditar una experiencia
general en_la realizacidon en la ejecucidén de actividades que tengan relacién con la
prestacion de servicios de operacidon logistica de eventos o reuniones y actividades
logisticas similares de entidades, instituciones publicas o privadas a las del objeto de la
presente invitacion.

6.4.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA REQUERIDA:

El proponente deberd acreditar una experiencia especifica con contratos cuyo objeto o
alcance sean similares o tengan relacién con la prestacion de servicios de operacion
logistica de eventos o reuniones_de entidades, instituciones pUblicas o privadas a las del
objeto de la presente invitacién en el departamento de Narifio, cuya sumatoria total de los
valores de los contratos, sea igual o superior al 50% del Valor del presupuesto oficial de la
presente contrataciéon, calculado en SMMLYV.

La conversidn del valor de los contratos ejecutados a S.M.M.L.V., se realizard tomando el valor
del contrato certificado, expresado en Salarios Minimos a la fecha de finalizacion de
ejecucion.

Aquellos proponentes que, para acreditar la experiencia solicitada, presenten contratos con
objeto multiple o que abarquen componentes adicionales o disimiles a lo requerido, se tendrd
en cuenta Unicamente la experiencia especifica correspondiente a la relacionada con el
objeto del contrato a adjudicar.

Es responsabilidad del proponente aportar los documentos iddneos en virtud de los cuales se
pueda identificar los items, cantidades y presupuestos ejecutados que correspondan
directamente a la experiencia solicitada.

Nota 1: Cuando un proponente adquiere experiencia en un confrato como integrante de un
conftratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del
valor del contrato por el porcentaje de participacion.

Un consorcio o una unién temporal constituyen UN PROPONENTE. Si la oferta se presenta en
Consorcio o Unién Temporal, la experiencia corresponde a la sumatoria de experiencias de los
miembros que conforman el Consorcio y/o la Unién Temporal.

**
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Nota 2: Para el caso de oferentes que hayan ejecutado contratos mediante las figuras de
consorcios o uniones temporales, para la evaluacion de la experiencia, el valor serd afectado
solo por el porcentaje de participacién en la estructura plural en la que adquirié la experiencia.

6.4.2.1. CONDICIONES PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA:

La experiencia se acreditard mediante el aporte de documentos segin las opciones que se
enuncian a continuacién, a eleccién del proponente:

Q) Copia del Contrato
b) Acta de liguidacién del contrato.
c) Certificacion expedida por la Entidad Contratante.

6.4.2.2. Contenido minimo de las certificaciones. En caso de aportar certificaciones, éstas
deberdn ser expedidas por el representante legal de la empresa o entidad contratante o por
quien sea competente para ello, y en caso de entidad estatal por el jefe de la dependencia
responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente
informacion:

a) NUmero del Contrato, cuando aplique.

b) Nombre del Confratante y Confratista.

c) Objeto.

d) Plazo de ejecucion

e) Valor final ejecutado.

f) Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios (Cuando aplique).

En caso de que la informacién consignada en la certificacion sea incompleta o insuficiente
para acreditar la experiencia, el Contratista deberd aportar ademds, Acta de Entrega o Acta
de liquidacioén y/o el acto administrativo de liquidacion, en las cuales se incluya la informacion
faltante en la Certificacién de Experiencia, y de ser necesario Copia del Contrato.

NOTA1: La Red ADELCO se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los
oferentes, asi como el derecho de verificar su ejecucién o existencia. Si se advierten
discrepancias entre lo informado y lo establecido por la Red ADELCO, se rechazard la
propuesta.

NOTA 2: El requisito de la EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA para el proponente ES
SUBSANABLE, en tal virtud, si el proponente no presenta los documentos que la soportan, o
estos son incompletos, ilegibles, parciales o no cumplen las condiciones y previstas en el
presente numeral, inicialmente se calificard como NO CUMPLE y en tanto efectué la
subsanacién correspondiente en el plazo que le otorgue el comité evaluador. Si dentro del
término senalado para tal fin, el proponente no presenta la informacién y soportes que se le
requiera, o no lo hace en debida forma, habrd lugar al rechazo de la propuesta.

El PROPONENTE deberd diligenciar el FORMATO: 7 relacionada con la experiencia general y
para la experiencia especifica en territorio solicitada FORMATO 8 y adjuntar los documentos
solicitados en el presente numeral.

7. FACTORES DE SELECCION — CRITERIOS Y PONDERACION

Solo serdn evaluados los criterios de seleccidn de las propuestas que superen la verificacién
de todos los requisitos habilitantes y que hayan sido calificados como CUMPLE.

La oferta mds favorable para la Red ADELCO serd aquella que obtenga el mds alto puntaje
como resultado de la ponderacién de los factores que se relacionan a continuacion, de las
propuestas que resulten habilitadas.

Para efectos de la calificacion se determina un puntaje mdéximo de cien (100) puntos, de
acuerdo con los siguientes pardmetros:
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*

* * . — 8 ® EMBalA . Cooperacién
Pagina 20 de 30 Fran bt = ﬁ"ﬁ = C aecid C i
R T M

Unién Europea



RedsAdelco PDT (

' Nacional de Agencias de Desarmallo Local de Colombia

) TERMINOS DE REFERENCIA
NARINO

FACTOR PONDERABLE CRITERIO PUNTAJE

El proponente que acredite haber
Experiencia adicional a la | €iecutado de 1 hastamdximo 5 contratos
minima habilitante, del | ejecutados adicionales a la experiencia
proponente habilitante, cuyo objeto o alcance estén
relacionados con las actividades descritas Hasta 50
en el alcance del objeto de la presente
invitacidén. Mdximo hasta 50 puntos — se
Formato 9 dard 10 puntos por cada confrato
adicional relacionado en el Formato 9

Propuesta técnica Hasta 50
Formato 10 puntos
MAXIMO PUNTOS A ASIGNAR: 100

Si en algun criterio no se hace ofrecimiento o no cumple con las
condiciones que mds Adelante se seiala se asignard un puntaje de cero (0)

7.1. EVALUACION DE LOS CRITERIOS PONDERALES

Para efectos de la evaluacion de los factores ponderables, el proponente deberd presentar
junto con su oferta, la documentacién que acredite el cumplimiento de cada criterio.

7.1.1. Experiencia Adicional a la habilitante, del proponente ( Hasta 50 puntos)

Se redlizard la ponderaciéon de la experiencia especifica adicional a la habilitante a tener en
cuenta como factor de ponderacién, es distinta e independiente a la exigida de manera
precedente, enlos numerales : 6.4.2.1, 6.4.2.2. como requisito habilitante.

El proponente deberd diferenciar claramente los contratos para acreditar experiencia como
requisito habilitante y confratos para acreditar experiencia adicional como factor de
ponderacién, con el fin de que su oferta sea evaluada en su totalidad.

En este caso deberd relacionar los contratos adicionales, en el formato de experiencia
adicional (Formatos No. 9 )

En caso de proponentes plurales, si uno (1) sélo de sus miembros acredita mds del 50% de la
experiencia especifica adicional ponderable, deberd tener una participacion igual o superior
al cincuenta por ciento (50%) en dicha unién temporal, consorcio o promesa de sociedad
futura.

7.1.2. Propuesta Técnica hasta 50 puntos

**
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Propuesta Presentada Puntaje -
maximo 50
puntos

Para este ejercicio, el proponente debe realizar una propuesta para lo
cual deberd diligenciar el Formato 10 y que cuente minimo con las
siguientes caracteristicas: 50 puntos

e Estructura de la Propuesta- Portafolio de servicios, Calidad y rigor
de la propuesta, Consistencia y claridad teniendo en cuenta
cada una de las especificaciones, productos y actividades a
ejecutar, relacionadas en el numeral 3.1.2 de los términos de
referencia.

¢ Cronograma y plan de trabajo que contenga el desarrollo de la
agenda del evento de cierre - Duracién de cada actividad -
alimentacion Alojamiento y transporte - Diseno de experiencia
para los asistentes durante el dia de la agenda. - Construccion
base de datos segun segmento.

e Equipo de trabajo que pondrd a disposicién y para el desarrollo

del evento. Relacionar el equipo de talento humano que
apoyard, nminimo deberd presentar un Coordinador del evento

Cdlificacién propuesta:

v' Estructura de la propuesta - Calidad vy rigor de la propuesta.
Consistencia, claridad : 10 puntos

v' Cronograma y plan de trabajo: 10 puntos

v" Equipo de frabagjo: 10

v" Sustentaciéon de la propuesta: El proponente realizard una
sustentacion presencial en las instalaciones del PDT NARINO frente
al comité evaluador vy serd citado para tal fin. El puntaje mdaximo
que podrd obtener el proponente en este criterio es de hasta 20
puntos.

Nota 1: Se aclara que si la propuesta técnica es incompleta o presenta inconsistencias, se
asignard como puntaje: cero (0).

7.1.3. DETERMINACION DEL ORDEN DE ELEGIBILIDAD

Una vez redlizada la verificacién y evaluacion de propuestas, con las propuestas habilitadas,
el Comité Evaluador designado elaborard un orden de elegibilidad, de acuerdo con los
puntajes totales obtenidos, el cual se conformard en orden descendente de mayor a menor y
se recomendard la seleccidon del proponente que haya cumplido con todos los requisitos
habilitantes y haya obtenido el mds alto puntaje y en primer orden de elegibilidad. de e:

7.2. CRITERIOS DE DESEMPATE:

Se entenderd que hay empate cuando existan dos o mds propuestas cuyos puntajes finales
sean iguales; situacion que serd dirimida teniéndose en cuenta el siguiente orden de
criterios para la valoracién y adjudicacion:

a. se escogerd el oferente que obtenga mayor puntaje en el criterio puntuable de
propuesta técnica.
Si persiste el empate,

b. Se escogerd la propuesta que obtenga mayor puntaje Experiencia especifica
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adicional a la minima habilitante. en territorio Departamento de Narino
Si persiste el empate,

c. se desempatard con base en el método de balotas, para lo cual se asignard
una balota a cada uno de los proponentes empatados y se intfroducirdin en una
bolsa que no permita observar el contenido, seguidamente se seleccionard una
persona al azar para que seleccione la oferta ganadora. Actividad que se
realizard en presencia de los proponentes empatados.

8.  ASPECTOS DEL CONTRATO:

8.1 Tipo de conirato: De conformidad con la naturaleza del objeto a contratar, el fipo de
contfrato a celebrar es de prestacién de servicios.
8.2 Adjudicacion:

Una vez surtido el proceso de evaluacidn que incluye la verificaciéon documental, se
procederd a la adjudicacién del contrato al proponente que obtenga la mayor puntuacién
emitida por el comité de evaluacion.

8.3. Firma y requisitos:

El proponente seleccionado deberd cumplir con los requerimientos del perfeccionamiento del
contrato, constitucién y aprobacién de las garantias.

El proponente que resulte seleccionado, en cumplimiento del objeto y las obligaciones del
contrato deberd cumplir con las condiciones, requisitos y actividades senaladas en los
presentes TDR y en su propuesta y, ademds, deberd cumplir las siguientes obligaciones:

8.4. Obligaciones Generales del Contratista —-(enunciativas)

1. Cumplir con el objeto contractual aplicando su experticia y conocimiento.

2. Dar cumplimiento a las directrices impartidas por el SUPERVISOR del contrato.

3. Acudir a todos los requerimientos que la Red ADELCO realice a través del supervisor

del contrato, resolviendo las inquietudes que se formulen durante la ejecucion del

Contrato y prestar oportuna colaboracion para la diligente ejecucion del mismo.

4. Velar por que durante la ejecucidn del contrato no se ocasionen daios a terceros y
si esto llegare a suceder, tomar las medidas necesarias para evitar el riesgo de futuras
reclamaciones a la enfidad confratante.

5. Disponer y administrar eficientemente los recursos de personal, equipos, implementos
y demds servicios necesarios para el desarrollo normal del objeto del contrato

6. Suministrar al SUPERVISOR toda la informacién que requiera para el ejercicio oportuno
de sugestion.

7. Estar al dia en el pago de los aportes mensuales al sistema de seguridad social y
parafiscal de acuerdo con la normatividad aplicable y mantener vigente las garantias
constituidas a favor de la Red ADELCO.

8. Elaborar y presentar de manera oportuna las correspondientes facturas y/o cuentas
de cobro

9. Cumplirlas normas, reglamentos e instrucciones del Sistemas de Gestidn de Seguridad
y Salud en el Trabajo SG-SST.

10. Asumir todos los gastos, costos, derechos, tasas, impuestos, contribuciones y demds
emolumentos relacionados con el cumplimiento del objeto contfractual.

11. Cumplir con las obligaciones fributarias y fiscales establecidas en la Ley.

12. Defender en todas sus actuaciones los intereses de la Red ADELCO segun
corresponda y obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion.

13. La demds que tenga relacion y de deriven del objeto del contrato

8.5. Obligaciones Especificas Del Contratista

1. Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, en la oportunidad, cubrimiento,
eficacia y calidad requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los términos de
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referencia y de conformidad con los requerimientos y las descripciones establecidas
en el numeral 3.2.1.

Concertar conjuntamente con la supervision del contrato la planificaciéon, puesta en
marcha y cierre de las actividades necesarias para el desarrollo del objeto del
confrato.

Prestar los servicios y actividades de logistica para el evento estrategia de cierre del
proyecto PDT NARINO tales como: preparacion del equipo material y humano
necesarios, para el logro de un correcto desarrollo y concrecién del evento, realizando
las actividades de  montaje y desmontaje del equipamiento. Banderas, sonido,
ayudas audiovisuales, materiales, organizacién de sillas, mesas decoracién y demds
mobiliaria, distribucién de material de visibilidad (cartillas, brouchures, suvenires, etc)
entre otros, en coordinacién y de acuerdo a las indicaciones que le dé el supervisor
de la orden.

Proporcionar el apoyo logistico de manera oportuna y en calidad, durante la
preparacién de los sitios donde se llevardn a cabo los eventos y el mismo dia de los
eventos, que garanticen el buen funcionamiento del evento.

Definir y aportar por su cuenta y riesgo el personal de apoyo necesario que ocupard
en cada tarea o actividades a desarrollar segun lo descrito en el alcance del objeto
de los presentes términos de referencia, con el fin de garantizar el cumplimiento
oportuno y a satisfaccion del objeto de la presente orden.

Prestar el servicio en los lugares que le indique el supervisor, garanfizando que el
personal de apoyo empleado por el confratista para el desarrollo de los eventos
objeto de la orden, realice sus actividades sin riesgo para su seguridad, y que, en caso
de ser requeridas actividades logisticas en alturas, el personal a emplear estard
debidamente protegido, autorizado y certificado, brindando condiciones que
permitan el buen desarrollo del evento.

Llevar el control de los tiempos necesarios para el montaje y desmontaje de los distintos
elementos y materiales que se requieran en los eventos.

Incluir en el evento de cierre a través del moderador elementos de difusion,
promocién e informacion de los proyectos que hacen parte de este convenio los
elementos de visibilidad de acuerdo a los criterios establecidos por el manual de
comunicaciones del PDT, y en particular las relacionadas con la Visibilidad a las
entfidades financiadoras Fondo Europeo para la Paz y la Agencia Espanola de
Cooperaciéon AECID.

Concertar conjuntamente con la Red ADELCO en calidad de ejecutora del PDT Narino
y la planificacién, convocatoria y puesta en marcha de las actividades necesarias
para el desarrollo del objeto contractual.

Aplicar todos los conocimientos de requerimientos técnicos y logisticos determinados
en los presente términos de referencia para la participacion en el evento.

Organizar puntualmente, con la debida antelacién y calidad la logistica para d
desarrollo de la estrategia de cierre del PDT NARINO, conforme las especificaciones y
caracteristicas definidas en el numeral 3.1.y 3.1.1 y 3.1.2 de los presentes términos de
referencia Mantener durante toda la ejecucién el personal minimo requerido.
Provisionar a participantes que lo requieran segun informacién entregada por la
supervision, el transporte especial terrestre, teniendo como principio de actuacion
permanente el ofrecimiento de la mejor alternativa que consulte las directrices la
confratante y los criterios de costo, servicio, conveniencia y oporfunidad.
Respecto del servicio de transporte: Atender, recibir, tframitar y responder a las
sugerencias y solicitudes emanadas por la supervision.

Mantener en perfectas condiciones mecdnicas, eléctricas, tendido de llantas,
suministro de combustible, funcionamiento y presentacién el(los) vehiculo(s) que
pondrd a disposicion para el cumplimiento de la actividad de transporte y traslado de
los participantes al evento.

En caso de percance vehicular y/o reparacién transitoria del vehiculo, el contratista
deberd garantizar el cumplimiento de sus obligaciones requeridas por la contratante,
acudiendo al reemplazo inmediato y transitorio del vehiculo por otro de las mismas o
mejores caracteristicas.

En caso de que el confratante solicite el cambio de conductor, el contratista se obliga
a proveer dicho cambio.
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A garantizar porque el transporte que se pondrd a disposicion cumpla con todas las
normas establecidas en el Cddigo Nacional de Trdnsito y las previstas en el Coddigo de
Comercio para los transportadores, Mantenga vigente el SOAT vy las pdlizas de
responsabilidad civil exigidas a las empresas fransportadoras.

Atender los requerimientos de reservas y expedicion de tiquetes por medio electrénico
o telefénico las 24 horas.

Enviar por correo electrénico dentro de los tiempos de respuesta fijados al
requerimiento que le efectué el supervisor, el costo total del tiquete.

Informar a la CONTRATANTE de las ofertas y promociones vigentes para los mismos
frayectos solicitados y bajo las condiciones ofertadas.

Efectuar, sin costo alguno para la contratante y participantes, las conexiones, reservas
y confirmacion de sillas en los vuelos solicitados por el supervisor del contrato o persona
autorizada, para lo cual deberd contar con sistemas de comunicacién electrénicos
directo con las diferentes aerolineas.

Tramitar inmediatamente las solicitudes de cambio de ifinerarios de los pasajeros
tiqueteados, sin costo alguno, bajo la autorizacion del supervisor designado para el
conftrato.

Cancelar las reservas, cuando el supervisor informe el cambio de una reserva ya
efectuada.

Redalizar las gestiones necesarias para evitar la acusacién y pago de penalidades.
Prestar la asesoria a los pasajeros en trdmites documentales, exigidos por las aerolineas
o aeropuertos.

Responder por los riesgos y perjuicios que se causen a terceros en razén u ocasion de
la ejecucion y cumplimiento del contrato.
Atender cambios imprevistos de destinos e itinerarios en caso de requerirse.
Disponer de un Coordinador logistico para el contrato, quien para la ejecucion del
mismo deberd estar dotado de los medios logisticos y de comunicaciones necesarias
gue garanticen una permanente comunicacién con la contfratante, el supervisor y los
participantes, asi como con todos los recursos necesarios para el cumplimiento
satisfactorio del objeto del contrato.
Responder por la oportuna prestacién y por la calidad de los servicios contratados.
Poner a disposicion de la Entidad el recurso humano necesario tanto para la atencion,
coordinacién y enlace con la contratante, supervisor y participantes, como para la
atencidén y ejecucion del evento de cierre.
Suministrar el personal idéneo y debidamente capacitado para la ejecucion del
confrato, conforme los requerimientos del personal o requerido para el evento de
cierre.
Suministrar el servicio de alimentacion para el numero de personas participantes al
evento de cierre, en la forma que se le seiale el supervisor, en coordinacién con las
actividades y obligaciones, pactadas en el contrato.
Efectuar el suministro de alimentacién con estrictas condiciones de higiene y limpieza
gue garanticen la ejecucion del objeto de la presente orden de servicios, en forma
adecuada, éptima, eficiente, idénea, diligente y eficaz, con la mayor calidad posible.
Utilizar medidas de Bioseguridad que permitan mantener aseado las instalaciones y los
utensilios que utilizard en la ejecucion del alcance del objeto contractual.
Suministrar al personal que pondrd al servicio y cumplimiento asi como, los elementos
utensilios y herramientas necesarias para el desarrollo de sus actividades de
preparacién y distribucidn de los alimentos y todo lo que se requiera para el
cumplimiento del objeto contractual.

Ejercer control de higiene y presentacion personal del personal que utilice para la
prestacion del suministro de alimentacion contratado.

Garantizar que todo el personal que tenga contacto con los alimentos cuente con la
certificaciéon de manipulacidon de alimentos y examen médico que certifique que es
apto para manipular alimentos.

Disponer durante toda la jornada del evento de cierre- en el auditorio de un STAND de
Agua, café, aromdticas, servilletas y endulzantes.

Responsabilizarse de la seguridad de todas las actividades que se desarrollen en la
zona o lugares en la cual se ejecuten el objeto del presente contrato.

Presentar, una vez concluido cada evento, para efectos de pago del mismo, de forma
escrita y en medio magnético (CD/DVD), un informe que contenga los servicios
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efectivamente prestados de acuerdo con las recomendaciones y orientaciones que le
dé el supervisor del contrato, acompanado con la lista digitalizada de los asistentes, en
archivo Excel.

Presentar oportunamente la facturacidn correspondiente a los  productos vy
actividades ejecutadas acompanada del respectivo informe de cada evento.

El contratista se hard responsable por los riesgos y perjuicios que cause ala contratante
y a terceros en razdn o con ocasidon de la ejecucion y cumplimiento del contrato. Los
frabajadores o personal o proveedores que el proponente seleccionado utilice para el
desarrollo del contrato serdn escogidos por él en su condicidn de empleador o
contfratante vy, entre éstos y la Red Adelco, no existird vinculo laboral ni comercial ni
contfractual alguno, en consecuencia serd responsabilidad de él, el pago de los
productos, servicios, y salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya
lugar, aligual que el cumplimiento de la normatividad laboral vigente.

Las demds obligaciones que sean andlogas y de uso comun de acuerdo al objeto del
contrato.

Nota: Las obligaciones mencionadas en el presente numeral, sonindicativas, porlo que

la Cont
servicio

ratante, podrd solicitar la realizacion de otras actividades relacionadas con el
a contratar, a través de los Supervisor.

8.6. Garantias

Para cubrir cualguier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberd presentar la
garantia Unica en original a la entidad dentro de los cinco dias hdbiles siguientes contados a

partir d

e la firma del contrato y requerird la aprobacién de la RED ADELCO. Esta garantia

tendrd las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicién

Close Contrato de seguro contenido en una pdliza
Asegurado/ Red Nacional de Agencias de Desarrollo Local de Colombia — Red ADELCO — NIT
beneficiario No. 900.266.136-1
Amparos,
vigencia y . .
valores Vigencia Valor Asegurado
asegurados
Cumplimiento general del | Por el plazo del | 20% del valor del
contrato y el pago de las | contrato hasta la | contrato
multas y la cldusula penal | liquidacion del
pecuniaria que se le | contrato
impongan
Calidad del servicios Plazo del contrato | 20 % del valor del
contado y un ano | contrato
mds
Pago de Salarios, Prestaciones | Plazo del contratoy | 10% del valor del
Sociales e Indemnizaciones | fres (03) afos mds. | contrato
Laborales
Tomador e Para las personas juridicas: la garantia deberd tomarse con el nombre o
razén social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio respectiva,
y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese
que la sociedad podrd denominarse de esa manera.
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Informacién e NUmero y ano del contrato
necesaria e Objeto del contrato
dentro de la e Firma del representante legal del Contratista
podliza e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej.
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a
$14.980.421

El contratista estd obligado a restablecer el valor de la garantia cuando ésta se vea reducida
por razén de las reclamaciones que efectle la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en
los eventos de adicién y/o prérroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por
parte del Contratista o su no adicién o prérroga, segun el caso, constituye causal de
incumplimiento del Contrato y se iniciardn los procesos sancionatorios a que haya lugar.

CALIDAD DEL SERVICIO: Tiene por objeto cubrir los perjuicios derivados de la prestacion
deficiente del servicio contratado que surjan con posterioridad a la terminacién del contrato
y que se deriven de los siguientes eventos: mala calidad o la insuficiencia de los productos
entregados y mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones
pactadas en el contrato.

8.6.1. GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

El contratista deberd contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil
extracontractual de la Entidad con las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicién

Clase Contrato de seguro contenido en una pdliza
Asequrados Red Nacional de Agencias de Desarrollo Local de Colombia — Red ADELCO -
9 NIT No. 900.266.136-1 y el Confratista

e Para las personas juridicas: la garantia deberd tomarse con el nombre o
razén social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, y
no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podrd denominarse de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de
los intfegrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unién temporal

Tomador o consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de participaciéon
de cada uno de los infegrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (unidén temporal,
consorcio): la garantia deberd ser otorgada por todos los integrantes de la
estructura plural, para lo cual se deberd relacionar claramente los
integrantes, su identificacién y porcentaje de participaciéon, quienes para
todos los efectos serdn los otorgantes de la misma.

Valor Equivalente al 30% del valor del contrato.
Vigencia Igual al periodo de ejecucién del contrato.
Beneficiarios Terceros afectados y la Red Nacional de Agencias de Desarrollo Local de

Colombia — Red ADELCO — NIT No. 900.266.136-1

Responsabilidad Civil Extraconfractual de la Entidad, derivada de las

actuaciones, hechos u omisiones del Conftratista o Subcontratistas autorizados.

Amparos El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe contener como minimo
los amparos descritos en el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082
de 2015.
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Caracteristica Condicién

e NUmero y ano del contrato

e Objeto del contrato
Informacién
necesaria dentro
de la pdliza

e Firma del representante legal del Conftratista

e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej.
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a
$14.980.421

En esta pdliza solamente se podrdn pactar deducibles con un tope mdaximo del diez por ciento
(10%) del valor de cada pérdida sin que en ningun caso puedan ser superiores a dos mil (2.000)
SMMLV

Este seguro deberd constituirse y presentarse para aprobacién de la entidad, dentro del mismo
término establecido para la garantia Unica de cumplimiento.

Las franquicias, coaseguros obligatorios y demds formas de estipulacidn que conlleven
asuncién de parte de la pérdida por la Entidad asegurada no serdn admisibles.

El confratista deberd anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de
responsabilidad civil extracontractual.

9. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION:

El proponente seleccionado guardard absoluta confidencialidad sobre la informacion que
se obtenga de la Red ADELCO, en desarrollo del objeto y obligaciones del contrato. Por
ningun motivo, podrd usar informacién para su propio beneficio o para el beneficio de
terceros. La Red ADELCO no autoriza, bajo ninguna circunstancia el uso de informacion y/o
documentos fruto de la presente contratacion en espacios diferentes a los establecidos en
el desarrollo contfractual.

10. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

En aras de solucionar en forma d&gil, rdpida y directa las diferencias y discrepancias surgidas
en la ejecucion del contrato, se hard a través del arreglo directo, en un término no mayor
a diez (10) dias hdbiles, contados a partir de la fecha en que cualquiera de las partes
comunique por escrito a la otra parte, la existencia de una diferencia y la explique
someramente. Si la confroversia no puede ser resuelta en forma directa entre las partes, se
deberd acudir obligatoriomente a los mecanismos de solucidn previstos en la Ley
colombiana, tales como la conciliacion, amigable composicidn y transaccion.

11. PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS DE AUTOR:

Todas las creaciones intelectuales entendidas como expresiones en lenguaje, planes,
codigos o cualquier otra forma, originadas en razdn del contrato serd propiedad de la Red
ADELCO como titulares de derechos patrimoniales. El proponente entiende y acepta que
todo contenido, documento, modelo, diseio, presentacién o cualquier ofro método que
conozca y/o al que tenga acceso en relacidon o con ocasion de la ejecucion del contrato
son de propiedad de la Red ADELCO y estdn amparados en lo pertinente, por toda la
legislaciéon vigente en materia de derechos de autor y propiedad intelectual.

12. PRESUPUESTO FINAL:
El presupuesto final del contrato corresponderd al establecido en la propuesta adjudicada,
incluidos todos los descuentos de ley. En los presentes términos se describen las bases
técnicas, econdmicas, legales y contractuales que el proponente debe tener en cuenta
para elaborar y presentar la propuesta.

13. REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO:
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El contrato se regird en general por las disposiciones colombianas de derecho privado,
comerciales y civiles pertinentes, y las demds normas que las regulan, complementan y/o
modifican.

14. LIQUIDACION

A la terminacién del contrato se procederd a su liquidacién, dentro de los dos (2) meses
siguientes, contados a partir de la fecha de terminacién.

Dentro de este plazo las partes contratantes acordardn los ajustes, revisiones vy
reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidacién se hard constar los acuerdos y
fransacciones a que llegaren para poner fin alas divergencias presentadas. Para la liquidacion
se exigird al contratista la ampliacion, si es el caso, de las garantias de cumplimiento, pago de
los salarios, prestaciones o indemnizaciones y, en general, para avalar las obligaciones que
deba cumplir con posterioridad a la extincidon del contrato.

También habrd lugar a liquidacidn en los siguientes casos:

e Cuando se haya ejecutoriado la providencia que declard la caducidad.

e Cuando las partes den por terminado el contrato por mutuo acuerdo, lo cual podrd
hacerse en todos los casos en que tal determinacién no implique renuncia a
derechos causados o adquiridos en favor de RED ADELCO.

e Cuando se haya ejecutoriado la providencia judicial que lo declard nulo.

e Cuando la autoridad competente lo declare terminado unilateralmente conforme a
lo establecido en el contrato y la Ley.

15. COMUNICACIONES:

La Red ADELCO dirigird la correspondencia pertinente a los/las proponentes a través de
comunicacién escrita o correo electrénico, conforme a la informacién suministrada y lo que
garantice agilidad al proceso.

16. COMITE DE EVALUACION

La evaluacion serd realizada por el Comité de Evaluacion, el cual serd designado por la Red
Nacional de Agencias de Desarrollo Local de Colombia — RED ADELCO, este comité se definird
en funcidén de monto y la complejidad del objeto a contratar. Su objetivo es recomendar la
adjudicacion del/la proponente que cumpla lo requerido y/o que obtenga el mayor de los
puntagjes.

Este comité debe tener capacidad técnica y administrativa para llevar una adecuada
evaluacién. Todos los/las evaluadores/as tendrdn el mismo derecho de voto y podrdn recurrir
a asesores/as cuando sean requeridos pero la responsabilidad de la decisidn corresponde a
cada evaluador.

17. VISIBILIDAD

El/la contratista debe garantizar la visibilidad del Fondo Europeo para la Paz de Colombia de
la Unién Europea, de la AECID en Colombia, Red ADELCO y del PDT Narino de manera expresa
y visible en todas las acciones en conjunto con el de todos los socios que participan.

Siempre debe cuidarse de no hacer uso inapropiado de la marca en lo referente a proyectos
o reuniones no autorizadas por la Unidn Europea, AECID, Red ADELCO y el PDT Narifio.

La no visibilidad de la Unién Europea y de la AECID como financiadores del PDT Narifo serd
causal de la devolucién de los fondos.

Los productos comunicacionales, materiales promocionales y de visibilidad deben contener el
nombre del programa o proyecto, el logo de las organizaciones e instifuciones socias,
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cumpliendo los minimos establecidos en los manuales de imagen de la Unién Europea, de la
Cooperacién Espanola y en el manual de imagen del PDT Narifo.

18. OTROS ASPECTOS

El/la Contratista deberd abstenerse de hacer declaraciones publicas sobre el proyecto. No
puede comprometer en modo alguno a la Red Nacional de Agencias de Desarrollo Local de
Colombia - Red ADELCO, de la Unién Europea o a la AECID sin su consentimiento previo por
escrito.

El/la contratista y su personal cumplirdn los derechos humanos y se comprometerdn a no
conftrariar los usos politicos, culturales y religiosos. En particular, y conforme al acto de base
aplicable, los licitadores y solicitantes a los que se adjudiquen contratos deberdn cumplir las
normas laborales fundamentales vigentes definidas en los convenios pertinentes de la
Organizacién Internacional del Trabajo (como los convenios sobre el derecho de sindicaciéon
y negociacién colectiva, la eliminacién del frabajo forzoso y la abolicién del frabajo infantil).

El/la contratista no podrd aceptar ningun pago relacionado con el contrato que no sea el
previsto en el mismo. El contratista y su personal deberdn abstenerse de ejercer cualquier
actividad o de recibir cualquier gratificacién que entre en conflicto con sus obligaciones para
con la Red Nacional de Agencias de Desarrollo Local de Colombia - Red ADELCO.

Asi mismo, el proceso podrd ser terminado cuando no se presenten propuestas o cuando
ninguna de las propuestas se ajuste a los requerimientos administrativos, técnicos o
presupuestales estipulados en los términos de referencia.

La presentacidn de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudid
completamente las especificaciones y demds documentos; que recibid las aclaraciones
necesarias por parte de la Red ADELCO, sobre inquietudes o dudas previamente consultadas
y gque ha aceptado que estas bases son completas, compatibles y adecuadas. Que estd
enterado a satisfaccién en cuanto al alcance del objeto de la presente y que ha tenido en
cuenta todo lo anterior para fijar los precios, plazos y demds aspectos de su propuesta.

18. ANEXOS Y FORMAS:

Se anexa como soporte de los presentes TDR la siguiente documentacién que debe estar
detenidamente diligenciados y suscritos por los proponentes y aportarlos con su propuesta:

FORMATO 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

FORMATO 2. Formato 2 ESPECIFICACIONES TECNICAS

FORMATO 3. CARTA DE CONFORMACION DEL CONSORCIO

FORMATO 4. CARTA DE CONFORMACION DE LA UNION TEMPORAL

FORMATO 5. CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 (PERSONAS JURIDICAS)

FORMATO 6. DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES PERSONAS NATURALES- ARTICULO 9 LEY 828 DE
2003.

FORMATO 7. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE (habilitante)

FORMATO 8. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE (habilitante)

FORMATO 9. EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL EN TERRITORIO (puntuable)

FORMATO 10. PROPUESTA TECNICA - (puntuable)

FORMATO 11. PROPUESTA ECONOMICA

Proyectd TDR: Olga Maria Revelo Otoya - Resp. Juridica y de Confrataciéon PDT - 01/04/2023
Revisé: Rither Acosta Jaramillo - Administrativo y Financiero PDT- NARINO
Aprobé: Gloria Esperanza Pérez Rosero - Coordinadora PDT-NARINO.
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